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ПУБЛИЧНА  ПОКАНА 
за участие в обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 4, т. 2  от  Закона за обществените поръчки с предмет: 

„Периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на възложителя за нуждите на Агенция по обществени поръчки с две обособени позиции: 
Обособена позиция № 1: "Доставка на офис консумативи за Агенция по обществени поръчки";
Обособена позиция № 2: "Доставка на канцеларски материали за Агенция по обществени поръчки", запазена на основание чл. 16г, ал. 2 от ЗОП”
гр. София, 2015 г.

ПУБЛИЧНА ПОКАНА*

______________

     * Приложена като отделен файл

С Ъ Д Ъ Р Ж А Н И Е:
I.  Описание на предмета на поръчката
II. Критерий за оценка на офертите;

III.  Изисквания към съдържанието на офертата и към участниците;

IV.  Приложения

IV.1. Tехнически спецификации – Приложение № 1 и Приложение № 2;

IV.2. Проект на договор –Приложение № 3;
V. Образци на документи

V.1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата - Образец № 1;

V.2. Представяне на участника - Образец № 2;

V.3. Декларация за приемане на условията на договора – Образец № 3;
V.4. Техническо предложение - Образец № 4.1 и Образец № 4.2;

V.5. Ценово предложение - Образец № 5.1 и Образец № 5.2;

V.6. Списък на доставките - Образец № 6;

V.7. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т.1, б. „а“ – „д“ и ал. 5 от Закона за обществените поръчки - Образец № 7;

V.8. Декларация за конфиденциалност - Образец № 8;
V.9. Декларация за вписване в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания - Образец № 9.
I. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА 

I.1. Избор на изпълнител за периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на възложителя за нуждите на Агенция по обществени поръчки с две обособени позиции: 

Обособена позиция № 1: "Доставка на офис консумативи за Агенция по обществени поръчки";

Обособена позиция № 2: "Доставка на канцеларски материали за Агенция по обществени поръчки", запазена на основание чл. 16г, ал. 2 от ЗОП”, съгласно списък на конкретните видове материали, предмет на доставката.

ВАЖНО: Материалите, включени в списъка за Обособена позиция № 2: "Доставка на канцеларски материали за Агенция по обществени поръчки (АОП), запазена на основание чл. 16г, ал. 2 от ЗОП”, са включени в списъка по чл. 30 от Закона за интеграция на хората с увреждания, поради което същата е предназначена съгласно чл. 16г, ал. 1 от ЗОП за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. С оглед на гореизложеното определените критерии за подбор не се прилагат за участници по Обособена позиция № 2: „Доставка на канцеларски материали за Агенция по обществени поръчки, запазена на основание чл. 16г, ал. 2 от ЗОП“, които са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, както и за обединения, в които участват само такива лица. В представянето си по Образец № 2 участникът трябва да включи декларация по Образец № 9 относно това дали той, респективно всеки от участниците в обединението, е вписан в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър. В случаи, че в поръчката по Обособена позиция № 2 участват едно или повече специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, които са вписани в регистъра и/или техни обединения и техните оферти отговарят на изискванията на възложителя, заложени в публичната покана, офертите на останалите участници в процедурата не се разглеждат и оценяват. Когато участникът по Обособена позиция № 2 е посочил в офертата си, че ще ползва подизпълнители, изискването за вписване в регистъра специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или еквивалентен регистър се отнася и за тях.

1. Участникът избран за изпълнител ще има за задача, в зависимост от подадените от възложителя заявки, да изпълни съответните поръчки. Срокът за изпълнение на заявката за обикновена доставка е 5 (пет) работни дни, а за експресна доставка – 5 (пет) часа. Изпълнителят следва да прилага към всяка фактура за извършена доставка приемо-предавателен протокол за направената доставка. 

2. Всички доставени материали да отговарят на всички нормативни изисквания за качество и безопасност при употреба; 

3. Заявените материали да се доставят в подходящи за запазването им при транспортиране и съхранение в склад опаковки.  

4. Възложителят има възможност за промяна на количества и видове материали в рамките на стойностите на договорите по всяка от обособените позиции.

5. Срокът на договорите за възлагане изпълнението на поръчката по всяка от обособените позиции е 12 месеца от датата на неговото сключване или до достигане на сумата 10000 (десет хиляди) лева без ДДС за Обособена позиция № 1 и 5000 (пет хиляди) лева без ДДС за Обособена позиция № 2. 

6. Начин за образуване на предлаганата цена: съгласно ценовото предложение.
7.  Условия и начин на финансиране:  

· Стойността на извършените доставки на канцеларски материали, се заплаща ежемесечно по банков път в срок от 10 (десет) работни дни от датата на представяне на оригинална фактура и подписан приемо – предавателен протокол.

· Отчитането на работата на изпълнителя ще се извършва чрез изготвяне и представяне на двустранно подписани приемо - предавателни протоколи за извършена доставка.
I.2. Място на изпълнение на доставките: Сградата на Агенция по обществени поръчки, гр. София, ул. „Леге“ № 4.

I.3. Комуникация между възложителя и изпълнителя
Възложителят ще определи свой/и упълномощен/и представител/и по договора за координация и контрол на изпълнение на договора, както и за оперативен контакт с изпълнителя.
Изпълнителят трябва да посочи конкретни телефонни номера - фиксиран и мобилен, както и електронен адрес, които приоритетно ще се ползват за комуникация с възложителя.

Възложителят, чрез определените упълномощени лица, ще отправя до изпълнителя заявки за доставка на канцеларски материали и офис консумативи по следните начини: по факс, електронна поща или на място.

Изпълнителят трябва да предоставя отговор на заявките на възложителя писмено по следните начини: по факс, електронна поща или на място, в рамките на договорения срок.

Изпълнителят осигурява приоритетно обслужване на възложителя, включително при необходимост в извън работно време, през почивните и празнични дни, като определи член на мениджърския състав за координация и контрол по изпълнението на договора, и поне две технически лица за оперативно обслужване на АОП.

Публикуване на публичната покана в профила на купувача на адрес: http://rop3-app1.aop.bg:7778/portal/page?_pageid=93,1718280&_dad=portal&_schema=PORTAL
II .КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ: 
Най-ниска цена. 

III. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ СЪДЪРЖАНИЕТО НА ОФЕРТАТА И КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1. Офертата се изготвя по приложенията и образците към настоящата обществена поръчка. Невъзможността участникът да предостави цялата изискана информация или да представи оферта, неотговаряща на условията посочени от възложителя води до отстраняване му. 

2. До участие в обществената поръчка се допускат всички български и чуждестранни физически и юридически лица, както и техни обединения. Юридическите лица се представляват от лицето или лицата с представителна власт по закон или от специално упълномощени с нотариално заверено пълномощно лица. Когато се представляват от друг, физическите лица представят нотариално заверено пълномощно.

3. Когато участник в обществената поръчка е обединение, което не е юридическо лице, документите по чл. 56,  ал. 1, т. 1,  б. „а“ и „б“ от ЗОП се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, а документите по чл. 56, ал. 1, т. 1,  б. „в“ и т. 4 и т. 5 от ЗОП се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП.

 4. Когато участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл. 56, ал. 1 т. 1, б. „а“ от ЗОП се представя в официален превод, а документите по чл. 56,  ал. 1, т.  4, т. 5 и т. 11 от ЗОП, които са на чужд език се представят и в превод. 

5. Всички разходи за подготовка и участие в обществената поръчка са за сметка на участника.

6. В посочения от възложителя срок, участникът следва да представи оферта, изготвена по образеца. Същата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по поща с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и електронен адрес, наименованието на  предмета на поръчката и обособената позиция, по която участва.

7. Всяка оферта следва да съдържа следното:

           1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника /представляващия – по Образец № 1; 

2.  Представяне на участника – по Образец № 2 към образците на документи, включващо:
2.1 Посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

2.2. Декларация относно това дали участникът, респ. всеки от участниците в обединението, е вписан в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър – при участие по Обособена позиция № 2 - по Образец № 9;
*  Документите по т. 2.1. и т. 2.2 (при участие за Обособена позиция № 2) се представят за всяко физическо или юридическо лице включено в обединението. 

  3. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице  - копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.

  
4. Списък на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата – попълва се Образец № 6, с посочване на стойностите, датите и получателите заедно с доказателство за извършената доставка.

    Доказателството за извършената доставка се представя под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата. Удостоверението се представя като заверено от участника копие.  
5. Декларация за приемане условията в проекта на договора - Образец № 3 от образците към публичната покана.

6. Техническо предложение – по Образец № 4.1 и Образец № 4.2 от образците към публичната покана, придружено с декларация за конфиденциалност (в случай на приложимост – по Образец № 8)
7. Ценово предложение за изпълнение на поръчката – подготвя се от участника на хартиен носител по образеца на Ценово предложение - по Образец № 5.1 и Образец № 5.2   от образците за публичната покана.  
Предложената офертна цена се формира като сбор от единичните цени на отделните артикули, посочени в ценовото предложение.

8. Срок на валидност на офертата.
Минимални изисквания към изпълнението

Участникът следва да е изпълнил поне 2 (две) доставки с предмет еднакъв или сходен с предмета на поръчката през последните три години, считано от датата на подаване на офертата.

Под „доставки, сходни с предмета на поръчката” се разбира: „Доставка на канцеларски материали и офис консумативи”.

При участие на обединения, които не са юридически лица, критериите за подбор се доказват от един или повече от участниците в обединението. 

Участниците представят само една оферта и нямат право да представят варианти на офертата. 
Валидността на офертата да е за срок не по-малък от 30 (тридесет) календарни дни, считано от крайния срок за подаване на офертите.

Всички документи се представят на български език.  Документите във вид на копие следва да бъдат заверени с гриф „Вярно с оригинала”, подписани и подпечатани от съответния участник.
Забележки:

1. Всеки участник може да представи само една оферта по обществената поръчка. 

2. Офертата следва да бъде представена на адреса, до часа и датата, посочени в публичната покана като срок за представяне на офертите.
IV. ПРИЛОЖЕНИЯ
IV.1. ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
Приложение № 1: Таблица със списък на конкретните видове материали, предмет на доставката: 
Обособена позиция № 1: "Доставка на офис консумативи за Агенция по обществени поръчки": 
	No
	Група артикули - 1
	Единична мярка

	1
	Копирна хартия формат А4 с маса 80 г/м.2, 210х297, бяла, нерециклирана, 500 листа в пакет, белота над 90%, висока непрозрачност, подходяща за двустранно копиране от копирни машини и лазерни принтери.
	пакет

	2
	Касета за цветен лазерен принтер DELL color M 5100 cn за 5 000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	брой

	3
	Касета за цветен лазерен принтер DELL color M 5100 cn за 5 000 копия, нова, нерециклирана, цветен тонер
	брой

	4
	Касета за лазерен принтер DELL M 5200 за 18 000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	брой

	5
	Касета за лазерен принтер SAMSUNG ML-3710 ND Mono за 5 000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	брой

	6
	Касета за мултифункционално устройство Xerox Work Centre M 15i нова, нерециклирана, черен тонер
	брой

	7
	Касета за мултифункционално устройство CANON I-SENSYS MF-4150 за 2 000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	брой

	8
	Касета за HP Laser Jet 3020 за 5 000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	брой

	9
	Касета за принтер XEROX Document CopyCentre C123 за 30000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	брой

	10
	Касета за XEROX Phaser 3500, черен тонер
	брой

	11
	Касета за XEROX CopyCentre c118
	брой

	12
	Касета за SAMSUNG ml3710nd
	брой

	13
	Барабан за XEROX Document CopyCentre C123
	брой

	14
	Касета за факс Panasonic KX-FL-613
	брой

	15
	Барабан за факс Panasonic KX-FL-613
	брой

	
	Група артикули - 2
	

	16
	CD – RW 12x, 700 MB, 80 min, кутия 10 бр.
	кутия

	17
	DVD – R 16х, 4.7 GB, 120 min, шпиндел 25 бр.
	брой

	18
	USB памет 16 GB
	брой

	19
	USB памет 32 GB
	брой

	20
	Дискети 1,44 МВ 2HD, кутия 10 бр.
	кутия

	
	Група артикули - 3
	

	21
	Гел химикалки с прозрачно пластмасово тяло, гумирана зона за захващане, син цвят на мастилото
	брой

	22
	Химикалка за еднократна употреба, син цвят на мастилото
	брой

	23
	Тънкописец с дебелина на писеца 0,5 мм
	брой

	24
	Тампонно мастило 25 мл, синьо
	брой

	25
	Молив автоматичен с пластмасово тяло с гума и дебелина на графита 0,7 мм
	брой

	26
	Молив автоматичен с пластмасово тяло с гума и дебелина на графита 0,5 мм
	брой

	27
	Молив с твърдост на графита 2В
	брой

	28
	Графити 0.5 мм – кутия, НВ
	кутия

	29
	Графити 0.7 мм – кутия, НВ
	кутия

	30
	Маркери комплект за бяла дъска, 4 цвята + гъба и пълнители
	комплект

	31
	Текст маркери комплект от четири цвята
	пакет

	32
	Маркер перманентен с объл връх
	брой

	33
	Маркер перманентен със скосен връх
	брой

	34
	Маркер, подходящ за писане върху CD/DVD
	брой

	35
	Хоризонтални поставки от PVC материал с прозрачно тяло и възможност за надграждане
	брой

	36
	Индекси лепящи, стрелки, 12x50 мм, 5 цв. x 25 л.
	опаковка

	37
	Индекси лепящи неон, 15x50 мм, 5 цв. x 100 л.
	опаковка

	38
	Самозалепващ куб с размери 75х75, 4 пастелни цвята 400 листа
	брой

	39
	Самозалепващ куб с размери 51х51, 5 цвята неон 250 листа
	брой

	40
	Самозалепващ куб с размери 50 х 50, 5 цвята неон 250 листа
	брой

	41
	Хартиено кубче подлепено 90 х 90, 700 листа, офсет
	брой

	42
	Хартиено кубче с пластмасова поставка 84х84, 500 листа, бял офсет
	брой

	43
	Хартиено кубче нелепено 90 х 90, 500 листа, офсет
	брой

	44
	Телбод машинка 24/6 и 26/6 за 20 листа, метален ергономичен дизайн
	брой

	45
	Антителбод с метални челюсти с пластмасова зона за хващане, механизъм за освобождаване на всички стандартни телчета
	брой

	46
	Телчета за телбод от висококачествена стомана с повишена твърдост, с размер 24/6, 1000 бр. в кутия
	кутия

	47
	Телчета за телбод от висококачествена стомана с повишена твърдост, с размер 26/6, 1000 бр. в кутия
	кутия

	48
	Перфоратор с капацитет до 40 листа, метално тяло, пластмасов контейнер за отпадъци, подвижен ограничител за стандартните формати
	брой

	49
	Канцеларска ножица 15 см, ергономични гумирани дръжки, метален свързващ болт
	брой

	50
	Острилка за стандарти моливи с пластмасов резервоар
	брой

	51
	Гума, хлебна с размер 300 х 60 бяла
	брой

	52
	Линия 30 см, пластмасова прозрачна
	брой

	53
	Лепило сухо 10 гр.
	брой

	54
	Лепило течно с тампон 45 мл.
	брой

	55
	Тиксо - прозрачно с широчина 15 мм, дължина на ролката 33 м
	брой

	56
	Тиксо – хартиено 48 мм, дължина на ролката 50 м
	брой

	57
	Коректор писалка 7 мл
	брой

	58
	Коректор воден 20 мл с четка
	брой

	59
	Коректор лентов с висока покривна способност, 4,2 мм х 5 мм
	брой

	60
	Разредител за коректор 20 мл
	брой

	
	Група артикули - 4
	

	61
	Плик кафяв, със самозалепваща лента, формат E4 300 х 400 мм, 100 бр. в пакет
	пакет

	62
	Плик бял, със самозалепваща лента, формат В4 250 х 353, 90 гр./кв.м., 50 бр. в пакет
	пакет

	63
	Плик бял, със самозалепваща лента, формат С4 229 х 324, 90 гр./кв.м., 100 бр. в пакет
	пакет

	64
	Плик бял, със самозалепваща лента, формат С5 162 х 229, 90 гр./кв.м., 100 бр. в пакет
	пакет

	65
	Плик бял, със самозалепваща лента, формат С6 114 х 162, 90 гр./кв.м., 100 бр. в пакет
	пакет

	66
	Джоб с перфорация, кристален, формат А4, 40 микрона, 100 бр.
	пакет

	67
	Ластици в кутия, каучукови, d=55 мм, 50 гр.
	кутия

	68
	Мокри кърпички за почистване на монитор, без алкохол, с антисептично действие, 100 бр. в опаковка
	опаковка

	69
	Батерии ААА, 1,5 V – опаковка от 4 бр.
	опаковка


Приложение № 2: Таблица със списък на конкретните видове материали, предмет на доставката: 

Обособена позиция № 2: "Доставка на канцеларски материали за Агенция по обществени поръчки", запазена на основание чл. 16г, ал. 2 от ЗОП”: 
	No
	Група артикули - 2
	Единична мярка

	1
	Класьор А4 75 мм, с полипропиленово покритие, с лостов механизъм и притискач, сменяем етикет и отвор за захващане, различни цветове
	брой

	2
	Класьор А4 55 мм, с полипропиленово покритие, с лостов механизъм и притискач, сменяем етикет и отвор за захващане, различни цветове
	брой

	3
	Класьор А4 35 мм, с 4 ринга, с полипропиленово покритие, сменяем етикет и отвор за захващане
	брой

	4
	Папки PVC, с перфорация и прозрачно лице, сменяем етикет за надписване, различни цветове 25 бр. в пакет
	пакет

	5
	Папки бели, картонени, с машинка за съхранение на документи формат А4
	брой

	6
	Висяща папка с машинка за картотека, подходяща за съхранение на документи с формат А4
	брой

	7
	Папка с три капака и ластик А4
	брой

	8
	Разделители PVC, формат А4, 10 теми в опаковка
	пакет

	9
	Разделител хоризонтален 105 х 240 мм, цветен картон, 100 бр. в опаковка
	пакет

	10
	Приходен касов ордер офсет, 100 листа
	брой

	11
	Приходен касов ордер за валута офсет, 100 листа
	брой

	12
	Разходен касов ордер офсет, 100 листа
	брой

	13
	Разходен касов ордер за валута офсет, 100 листа
	брой

	14
	Авансов отчет офсет, 100 листа
	брой

	15
	Авансов отчет за валута офсет, 100 листа
	брой

	16
	Мемориален ордер 2/3 А4 офсет, 31 реда 100 листа
	брой

	17
	Мемориален ордер А4 офсет, 100 листа
	брой

	18
	Касова книга химизирана твърда корица
	брой

	19
	Искане за материали 2/3 А4 химизирано 100 листа
	брой

	
	Група артикули - 3
	

	20
	Кламери цветни, 28 мм, метални, с пластмасово покритие, с объл връх, 50 бр. в кутия
	кутия

	21
	Кламери 33 мм, метални, никелирани с триъгълен връх, 100 бр. в кутия
	кутия

	22
	Кламери 50 мм, метални, никелирани с объл връх, 100 бр. в кутия
	кутия

	23
	Кламери 78 мм, метални, никелирани с объл връх, 50 бр. в кутия
	кутия

	
	Група артикули - 4
	

	24
	Органайзер за бюро, с не по-малко от пет гнезда
	брой


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
                                                                                           Проект 
ДОГОВОР

за възлагане на обществена поръчка

Днес,……...2015 г. в гр. София между:

1. Агенцията по обществени поръчки (АОП), със седалище и адрес на управление: гр. София, п.к. 1000, ул. “Леге” № 4, ЕИК 131236380, представлявана от Иво Кацаров – главен секретар, упълномощен със Заповед № РД-9/24.02.2012 г. на изпълнителния директор на АОП и Юлия Тодорова - главен счетоводител, наричана по-долу за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ от една страна,

и

2. ................................................................................................................................................ със седалище гр............... ул................ № ....., ЕИК ................................, представлявано от ............................................ с адрес гр ........................., ул.  ..........................., л.к. ..........................., изд. на .................... от ..................., наричано по-долу за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ от друга страна,                                              
на основание чл. 101е от ЗОП се сключи настоящия договор за следното:
І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА
Чл.1.(1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема срещу възнаграждение да осъществява периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за нуждите на Агенция по обществени поръчки по:
 *Обособена позиция № 1: "Доставка на офис консумативи за Агенция по обществени поръчки", съгласно изискванията посочени в Техническата спецификация за обособената позиция и съгласно Техническото и Ценово предложение – Приложение № 1.1 и Приложение № 1.2 на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, представляващи неразделна част от настоящия договор;
и/или

*Обособена позиция № 2: "Доставка на канцеларски материали за Агенция по обществени поръчки", запазена на основание чл. 16г, ал. 2 от ЗОП”, съгласно изискванията посочени в Техническата спецификация за обособената позиция и съгласно Техническото и Ценово предложение – Приложение № 2.1 и Приложение № 2.2 на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, представляващи неразделна част от настоящия договор.
*Попълва се за обособената/ните позиция/ии, за която/които участникът е избран за изпълнител.
ІІ. СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ
Чл.2.(1) Договорът се сключва за срок от една година, считано от датата на неговото подписване или до достигане на сумата от …………. (…………………..) лева без ДДС, посочена в Ценово/ите предложение/я на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ – Приложение № ……. .
(2) В срока по ал. 1 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ извършва периодични доставки до три пъти месечно, а при извънредна необходимост и допълнителни доставки по писмени заявки на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с указан вид на заявката при спазване на следните срокове:

- срок за извършване на обикновена доставка – до 5 (пет) работни дни от получаване на заявката;
- срок за извършване на експресна доставка – до 5 (пет) часа от получаване на заявката.

ІІІ. ЦЕНИ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ
Чл.3.(1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ цената на доставените офис консумативи / канцеларски материали по посочените в ценовото/вите му предложение/я – Приложение № …. към настоящия договор единични цени, като общата стойност по договора не може да надвиши прогнозната стойност от ……………. (……………………….) лева без ДДС. Транспортни и други разходи, свързани с доставката, ако има такива, са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
(2) Стойността на всяка отделна доставка, извършена въз основа на заявка от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, се определя съгласно посочената в Ценовото предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ - Приложение № ….. единична цена за всеки един артикул.

(3) Максималната обща стойност по aл. 1 и единичните цени по Ценовото предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ - Приложение № …, неразделна част от настоящия договор, подлежат на изменение при условията на чл. 43, ал. 2 от ЗОП.

(4) Стойността по чл. 3, ал. 1 от настоящия договор не е обвързваща за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и може да не бъде достигната.

Чл.4.(1) Плащането на цената се извършва по банков път на посочената от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ сметка в срок от 10 (десет) работни дни след завършване на доставката и приемането й от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с двустранно подписан приемо-предавателен протокол и срещу издаден оригинал на фактура.
(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не дължи каквото и да е плащане при никакви условия извън стойността по чл. 3, ал. 1 и 2 от настоящия договор.

(3) Плащането ще се извърши с платежно нареждане по следната сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

IBAN сметка: ...........................................

BIC код на банката: .................................

Банка: ........................................................

Град/клон/офис: .......................................

Адрес на банката: ....................................

(4) В случай на промяна в сметката на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, същият уведомява ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ писмено в срок от 3 (три) работни дни от датата на промяната.

ІV. УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ
Чл.5.(1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ периодично отправя заявки до ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за вида и количеството на необходимите канцеларски материали и/или офис консумативи. Заявките се отправят писмено по факс, електронна поща или друг подходящ начин.
(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ доставя заявените артикули на адрес: гр. София 1000, ул. “Леге” № 4, Агенция по обществени поръчки при спазване на установеното работно време - 9:00 часа – до 17:30 часа.

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ определят лица за контакти, които имат право след получаване/предаване на стоките, предмет на конкретната периодична заявка да подписват приемо-предавателния протокол по чл. 4, ал. 1.
Чл.6. Собствеността върху заявените канцеларски материали и/или офис консумативи и рискът от тяхното погиване, преминава върху ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в момента на предаването им от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 

Чл.7.(1) За установяване неспазване на изискванията на Техническата/ите спецификация/и и при недостатъци се съставя констативен протокол, подписан от лицата, определени по чл. 5, ал. 3 от настоящия договор, в който се определя срока за отстраняването им.

(2) Рекламации за явно количествено и качествено несъответствие се правят от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при доставката, а за качеството на артикулите и скрити недостатъци уведомява писмено ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в срок от 7 (седем) работни дни от откриването им.

(3) При направена рекламация съгласно условията на ал. 2 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ заменя съответния/те артикул/и в срок до 1 (един) работен ден от момента на нейното получаване.

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ
Чл.8.(1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ сам определя периодичността на доставките и количеството на офис консумативите.

(2) Лицето по чл. 5 от настоящия договор, определено от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ е длъжно да прегледа доставените стоки с оглед тяхното съответствие с вида, качеството и количеството по представения приемо-предавателен протокол и при констатиране на несъответствие незабавно да уведоми ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или определено от него лице.
Чл.9.(1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право:

1. да иска от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ да изпълни предмета на договора без отклонения, качествено и в срок, в съответствие с условията по договора;

2. да дава текущи задължителни указания и да проверява изпълнението на конкретния договор, като не пречи на оперативната работа на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;

3. да получава информация относно подготовката и доставката на артикулите по договора.

(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава:

1. да оказва необходимото съдействие на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за изпълнението на настоящия договор;

2. да приеме извършената работа съгласно условията на настоящия договор и да заплати съответното възнаграждение по реда, условията и сроковете, договорени между страните;
3. когато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не спазва изискванията на договора и техническата спецификация, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да откаже приемането на изпълнението, докато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълни изцяло своите задължения съгласно условията на договора, или да откаже частично или изцяло заплащането на цената по договора;

4. констатираните по реда на предходната точка недостатъци се отстраняват от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за негова сметка. В случай, че недостатъците не могат да бъдат отстранени своевременно, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да откаже да приеме изцяло или частично изпълнението на съответната доставка и да откаже да заплати частично или изцяло цената по договора.

VI. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ
Чл.10.(1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:

1. да получи необходимата информация и съдействие от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при подготовката и в процеса на изпълнение на сключения договор;

2. да получи уговореното в настоящия договор възнаграждение по реда и при условията и сроковете, посочени в него.
(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен:

1. да изпълни предмета на договора качествено, в съответствие с изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, в срока и съобразно другите условия, предвидени в договора, както и да изпълнява стриктно дадените от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ текущи задължителни указания по изпълнението на доставките;

2. да осигури подходяща опаковка на артикулите, която да ги предпазва от повреждане и/или унищожаване по време на транспортирането им, както и по време на тяхното съхранение при ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
3. доставяните тонер касети трябва да бъдат придружени с инструкция за монтиране на тонер касетата в копиращото/печатащо устройство, а върху опаковката трябва да бъде изписано името на производителя, производствения или партиден номер на тонер касетата, търговската марка и модела на копиращото/печатащо устройство, за което е предназначена.
4. да не разкрива информация пред трети лица, станала му известна при и по повод изпълнението на задълженията му по този договор.

(3) Доставени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ материали без опаковка и/или маркировка, или такива, на които опаковката е с нарушена цялост няма да бъдат приети от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и същите ще бъдат незабавно връщани за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

VІІ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА. САНКЦИИ И НЕУСТОЙКИ

Чл.11.(1) Настоящият договор се прекратява в следните случаи:

1. с изтичане на неговия срок или при достигане на стойността по договора, посочената в чл. 3, ал. 1 от настоящия договор;

2. по взаимно съгласие между страните, изразено в писмена форма, като страните не си дължат неустойки, но ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ извършените и приети до прекратяването доставки;

3. едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с 10-дневно писмено предизвестие – при неизпълнение от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ на задълженията му по договора и техническата спецификация;

Чл.12. В случай на неизплащане на сума по представена фактура и подписан от страните приемо-предавателен в срока, уговорен в чл. 4, ал. 1 ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи лихва в размер на 0.3% за всеки просрочен ден.

Чл.13. В случай на неизпълнение, на забавено или на некачествено изпълнение на задълженията си по настоящия договор ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 0.3% за всеки ден забава, но не повече от стойността на съответния/те артикул/и.

Чл.14. Ако доставките по настоящия договор не отговарят изцяло на неговия предмет или на указанията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, или са изпълнени толкова лошо, или съдържат съществени недостатъци, които не могат да бъдат поправени, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да откаже частично или изцяло заплащането на цената по договора. 

VIII. НЕПРЕОДОЛИМА СИЛА
Чл.15. Непреодолима сила е всяка непредвидима изключителна ситуация или събитие, което е извън контрола на страните и не позволява на една от тях да изпълни задълженията си по договора, възникването му не може да се отдаде на грешка или небрежност от тяхна страна (или от страна на техните изпълнители, представители или служители) и не може да се преодолее при полагане на дължимата грижа.

Чл.16.(1) Непреодолима сила не представляват недостатъци в офис оборудването или материалите или закъснения в предоставянето им, трудови спорове, стачки или финансови затруднения.

(2) Страните не отговарят за нарушение на задълженията си по договора, ако не са в състояние да ги изпълняват поради възникване на непреодолима сила.

(3) Без да се засягат разпоредбите на раздел VIІ „Прекратяване на договора. Санкции и неустойки“, страната, засегната от непреодолима сила, е длъжна да уведоми незабавно другата страна за възникването на извънредно обстоятелство, като посочи характера, вероятната продължителност и предвидимите последици от възникването му, както и да предприеме всички необходими мерки за ограничаване до минимум на възможните вредни последици.
(4) След отпадане на обстоятелства от извънреден характер, които се определят като непреодолимата сила, страната, която е дала известието по ал. 3, в тридневен срок писмено с известие уведомява другата страна за възобновяване на изпълнението на договора.
(5) Ако след изтичане на срока по ал. 4, страната, която е дала уведомление по ал. 3, не даде известие за възобновяване на изпълнението на договора, втората страна писмено с известие уведомява, че са налице основанията за възобновяване на изпълнението и иска от първата страна да даде известие за възобновяване на изпълнението, като определя и срок за това, който не може да е по-кратък от три дни.

(6) Ако и след изтичане на срока, определен в известието по ал. 5 страната, която е дала уведомлението по ал. 3, не възобнови изпълнението на договора, изправната страна има право да прекрати договора.  

IX. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
Чл.17. Кореспонденцията по този договор се осъществява в писмена форма. При промяна на посочените данни, всяка от страните е длъжна да уведоми другата в двудневен срок от настъпване на промяната. 

Чл.18. Нищожността на някоя клауза от договора или на допълнително уговорени условия не води до нищожност на друга клауза или на договора като цяло.

Чл.19. Страните ще решават споровете, възникнали при или по повод изпълнението на договора или свързани с неговото тълкуване, недействителност, неизпълнение или прекратяване по взаимно съгласие чрез преговори, а при непостигане на такова – спорът се отнася за решаване пред компетентния съд на територията на Република България по реда на Гражданско процесуалния кодекс.

Чл.20. За неуредените в настоящият договор въпроси се прилагат разпоредбите на действащото българско законодателство.

Настоящият договор се състави и подписа в 2 еднообразни екземпляра – един за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и един за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

Неразделна част от настоящия договор са следните приложения:

1/ Техническо предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ – Приложение № …; 

2/ Ценово предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ – Приложение № ….;

Лице за контакт от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: 

/име, тел., факс, електронен адрес, адрес:/………………………………….

Лице за контакт от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: 

/име, тел., факс, електронен адрес, адрес:/………………………………….

ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:
         ИЗПЪЛНИТЕЛ:

                          ..……………………….......                                            ..…………………………

ИВО КАЦАРОВ                                          
ГЛАВЕН СЕКРЕТАР НА АОП                
                         …………………………….

ЮЛИЯ ТОДОРОВА

ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ НА АОП

V. ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ
Образец № 1
списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата

	Приложение №
	Съдържание
	Вид на документа (копие или оригинал)

	· 
	Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата – по Образец № 1; 
	

	· 
	Представяне на участника – по Oбразец № 2
	

	· 
	Декларация относно това дали участникът, респ. всеки от участниците в обединението, е вписан в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър – при участие по Обособена позиция № 2 - по Образец № 9;
	

	· 
	Пълномощно на лицето, което е упълномощено да представлява участника в настоящата обществена поръчка
	


	· 
	Декларация за приемане на условията на договора – по Образец № 3;
	

	· 
	Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т.1, б. „а“ – „д“ и ал. 5 от Закона за обществените поръчки – по Образец № 7;
	

	Доказателства за техническите възможности и квалификация на участника

	· 
	Списък  на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката, изпълнени от участника през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата – по Образец № 6, вкл. описание на доказателствата (приложенията) към него;
	

	· 
	Техническо предложение – попълва се за всяка обособена позиция поотделно по Образец № 4.1 и/или Образец № 4.2; 
	

	· 
	Декларация за конфиденциалност (в случай на приложимост – по Образец № 8);
	

	· 
	Ценово предложение - попълва се за всяка обособена позиция поотделно по Образец № 5.1 и Образец № 5.2.
	


 Дата, ..............................                                         ИМЕ, ПОДПИС: ......................................
Образец № 2
                              

        ПРЕДСТАВЯНЕ НА УЧАСТНИКА

УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ  И ГОСПОДА,

Предоставяме на вашето внимание следното: 

1. ………………………………………………………………………………………………

/Посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен/

2. Административни сведения:

2.1.Наименование на участника...............................................................................................

2.2. Координати  

Адрес.............................................................................................................................................

Телефон: ......................................................

Факс: ............................................................

Е-mail: ..........................................................

2.3. Лице, представляващо участника: ...................................................................................

(трите имена)

............................................................................................................................................................

(данни по документ за самоличност)
............................................................................................................................................................

(длъжност)

    2.4.Лице за контакти: .................................................................................................................

(трите имена)

............................................................................................................................................................

(длъжност)

Телефон/факс/ е-mail: ................................................................................................................

2.5.Обслужваща банка: .............................................................................................................

(наименование на обслужващата банка)

............................................................................................................................................................

(адрес на банката)

............................................................................................................................................................

(I B A N  сметка, B I C код на банката)
   Титуляр на сметката: ..................................................................................................................

Дата ..............................                                                                 ПОДПИС: .......................

Образец № 3

ДЕКЛАРАЦИЯ 

за приемане условията  в  проекта на договор 

(чл. 56, ал. 1,т. 12 от ЗОП)

Долуподписаният/-ната/  .............................................................................................., с ЕГН ..............................., в качеството ми на ............................................................... (посочва се длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на……………………………………………………………………………………………..…….(посочва се наименованието на участника), с ЕИК …………………………, със седалище и адрес на управление: ............................................................................ – участник в обществена поръчка с предмет: „Периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на възложителя за нуждите на Агенция по обществени поръчки” с две обособени позици, по Обособена позиция № …… „……………………………….“

Д Е К Л А Р И Р А М:

Запознат съм със съдържанието на проекта на договора и приемам условията в него.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата, ..............................                                         ИМЕ, ПОДПИС: ......................................
Образец № 4.1
ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

за изпълнение на обществена поръчка с предмет: „Периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на възложителя за нуждите на Агенция по обществени поръчки” по Обособена позиция № 1: "Доставка на офис консумативи за Агенция по обществени поръчки"
УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,

След като се запознахме с всички изисквания в  настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка, предлагаме да организираме и извършваме доставките на офис консумативи, предмет на настоящата обществена поръчката, при спазване на следните условия: 
1. Приемаме да извършваме периодично доставки на всички офис консумативи, съгласно изискванията и параметрите, посочени в техническата спецификация на възложителя.

2. Приемаме да изпълняваме поръчката съгласно всички изисквания на възложителя, посочени в документацията за участие по настоящата обществена поръчка.

3. Декларираме, че предлаганите от нас офис консумативи отговарят на всички нормативни изисквания за качество и безопасност при употреба, както и че притежават необходимите сертификати за качество и произход, издадени от акредитирани институции.

4. Декларираме, че ще доставяме заявените от възложителя офис консумативи в подходяща за запазването им опаковка при транспортирането и съхранението им склад.

5. Предлагаме срок за замяна на дефектни стоки - 1 (един) работен ден след направена рекламация. 
6. Приемаме да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с офертата, до изтичането на …… (……………………….…) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на оферти.

7. Заявяваме, че ако поръчката ни бъде възложена, ще изпълним предмета й в съответствие с изискванията на възложителя, посочени в Техническата спецификация и публичната покана.
Дата, ..............................                                         ИМЕ, ПОДПИС: ......................................
  
Забележка: Срокът на валидност на офертата трябва да е не по-малко от 30 (тридесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на оферти.

	
	
	


Образец № 4.2
ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

за изпълнение на обществена поръчка с предмет: „Периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на възложителя за нуждите на Агенция по обществени поръчки” по Обособена позиция № 2: "Доставка на канцеларски материали за Агенция по обществени поръчки", запазена на основание чл. 16г, ал. 2 от ЗОП”
УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА,

След като се запознахме с всички изисквания от настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка, предлагаме да организираме и извършваме доставките на канцеларски материали, предмет на настоящата обществена поръчката, при спазване на следните условия: 

1.   Приемаме да извършваме периодично доставки на  всички артикули (канцеларските материали), съгласно изискванията и параметрите, посочени в техническата спецификация на Възложителя.

2.     Приемаме да изпълняваме поръчката съгласно всички изисквания на възложителя, посочени в документацията за участие по настоящата обществена поръчка.

3.   Декларираме, че предлаганите от нас канцеларски материали отговарят на всички нормативни изисквания за качество и безопасност при употреба, както и че притежават необходимите сертификати за качество и произход, издадени от акредитирани институции.

4.   Декларираме, че ще доставяме заявените от възложителя канцеларски материали в подходяща за запазването им опаковка при транспортирането и съхранението им склад.

5.    Предлагаме срок за замяна на дефектни стоки - 1 (един) работен ден след направена рекламация. 
6. Приемаме да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с офертата, до изтичането на …… (……………………….…) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на оферти.

7.
Заявяваме, че ако поръчката ни бъде възложена, ще изпълним предмета й в съответствие с изискванията на възложителя, посочени в Техническата спецификация и публичната покана.
Дата, ..............................                                         ИМЕ, ПОДПИС: ......................................
Забележка: Срокът на валидност на офертата трябва да е не по-малко от 30 (тридесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на оферти.

Образец № 5.1
ЦЕНОВО предложение

за изпълнение на обществена поръчка с предмет: „Периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на възложителя за нуждите на Агенция по обществени поръчки” по Обособена позиция № 1: "Доставка на офис консумативи за Агенция по обществени поръчки"
УВАЖАЕМИ  ГОСПОЖИ  И ГОСПОДА,

Във връзка с обявената обществена поръчка с горепосочения предмет, Ви представяме нашето ценово предложение:
Изпълнението на обекта на поръчката ще извършим по единичните цени, посочени в таблица, неразделна част от настоящото ценово предложение (единичната цена се попълва от участника), при следните условия:

· Предложените цени са определени при пълно съответствие с условията от публичната покана.

· Цените на предложените артикули включват всички разходи по опаковането, транспортирането и доставката до възложителя.

· Всички посочени цени са в лева и са без включен ДДС. 

· Стойностите на цените са посочени до втория знак след десетичната запетая.
· При различие между единичните цени и калкулираната обща стойност за валидни се считат представените единични цени, като общата стойност се преизчислява съобразно единичните цени.
· Участниците предоставят ценовите си предложения под формата на таблица. 

1. Цени на предлаганите от нас офис консумативи е както следва:
	No
	Група артикули - 1
	Марка и/или модел 

(ако е приложимо)
	Единична мярка
	Единична цена без ДДС (за брой, пакет, опаковка, кутия)

	1
	Копирна хартия формат А4 с маса 80 г/м.2, 210х297, бяла, нерециклирана, 500 листа в пакет, белота над 90%, висока непрозрачност, подходяща за двустранно копиране от копирни машини и лазерни принтери.
	
	пакет
	

	2
	Касета за цветен лазерен принтер DELL color M 5100 cn за 5 000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	
	брой
	

	3
	Касета за цветен лазерен принтер DELL color M 5100 cn за 5 000 копия, нова, нерециклирана, цветен тонер
	
	брой
	

	4
	Касета за лазерен принтер DELL M 5200 за 18 000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	
	брой
	

	5
	Касета за лазерен принтер SAMSUNG ML-3710 ND Mono за 5 000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	
	брой
	

	6
	Касета за мултифункционално устройство Xerox Work Centre M 15i нова, нерециклирана, черен тонер
	
	брой
	

	7
	Касета за мултифункционално устройство CANON I-SENSYS MF-4150 за 2 000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	
	брой
	

	8
	Касета за HP Laser Jet 3020 за 5 000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	
	брой
	

	9
	Касета за принтер XEROX Document CopyCentre C123 за 30000 копия, нова, нерециклирана, черен тонер
	
	брой
	

	10
	Касета за XEROX Phaser 3500, черен тонер
	
	брой
	

	11
	Касета за XEROX CopyCentre c118
	
	брой
	

	12
	Касета за SAMSUNG ml3710nd
	
	брой
	

	13
	Барабан за XEROX Document CopyCentre C123
	
	брой
	

	14
	Касета за факс Panasonic KX-FL-613
	
	брой
	

	15
	Барабан за факс Panasonic KX-FL-613
	
	брой
	

	
	Група артикули - 2
	
	
	

	16
	CD – RW 12x, 700 MB, 80 min, кутия 10 бр.
	
	кутия
	

	17
	DVD – R 16х, 4.7 GB, 120 min, шпиндел 25 бр.
	
	брой
	

	18
	USB памет 16 GB
	
	брой
	

	19
	USB памет 32 GB
	
	брой
	

	20
	Дискети 1,44 МВ 2HD, кутия 10 бр.
	
	кутия
	

	
	Група артикули - 3
	
	
	

	21
	Гел химикалки с прозрачно пластмасово тяло, гумирана зона за захващане, син цвят на мастилото
	
	брой
	

	22
	Химикалка за еднократна употреба, син цвят на мастилото
	
	брой
	

	23
	Тънкописец с дебелина на писеца 0,5 мм
	
	брой
	

	24
	Тампонно мастило 25 мл, синьо
	
	брой
	

	25
	Молив автоматичен с пластмасово тяло с гума и дебелина на графита 0,7 мм
	
	брой
	

	26
	Молив автоматичен с пластмасово тяло с гума и дебелина на графита 0,5 мм
	
	брой
	

	27
	Молив с твърдост на графита 2В
	
	брой
	

	28
	Графити 0.5 мм – кутия, НВ
	
	кутия
	

	29
	Графити 0.7 мм – кутия, НВ
	
	кутия
	

	30
	Маркери комплект за бяла дъска, 4 цвята + гъба и пълнители
	
	комплект
	

	31
	Текст маркери комплект от четири цвята
	
	пакет
	

	32
	Маркер перманентен с объл връх
	
	брой
	

	33
	Маркер перманентен със скосен връх
	
	брой
	

	34
	Маркер, подходящ за писане върху CD/DVD
	
	брой
	

	35
	Хоризонтални поставки от PVC материал с прозрачно тяло и възможност за надграждане
	
	брой
	

	36
	Индекси лепящи, стрелки, 12x50 мм, 5 цв. x 25 л.
	
	опаковка
	

	37
	Индекси лепящи неон, 15x50 мм, 5 цв. x 100 л.
	
	опаковка
	

	38
	Самозалепващ куб с размери 75х75, 4 пастелни цвята 400 листа
	
	брой
	

	39
	Самозалепващ куб с размери 51х51, 5 цвята неон 250 листа
	
	брой
	

	40
	Самозалепващ куб с размери 50 х 50, 5 цвята неон 250 листа
	
	брой
	

	41
	Хартиено кубче подлепено 90 х 90, 700 листа, офсет
	
	брой
	

	42
	Хартиено кубче с пластмасова поставка 84х84, 500 листа, бял офсет
	
	брой
	

	43
	Хартиено кубче нелепено 90 х 90, 500 листа, офсет
	
	брой
	

	44
	Телбод машинка 24/6 и 26/6 за 20 листа, метален ергономичен дизайн
	
	брой
	

	45
	Антителбод с метални челюсти с пластмасова зона за хващане, механизъм за освобождаване на всички стандартни телчета
	
	брой
	

	46
	Телчета за телбод от висококачествена стомана с повишена твърдост, с размер 24/6, 1000 бр. в кутия
	
	кутия
	

	47
	Телчета за телбод от висококачествена стомана с повишена твърдост, с размер 26/6, 1000 бр. в кутия
	
	кутия
	

	48
	Перфоратор с капацитет до 40 листа, метално тяло, пластмасов контейнер за отпадъци, подвижен ограничител за стандартните формати
	
	брой
	

	49
	Канцеларска ножица 15 см, ергономични гумирани дръжки, метален свързващ болт
	
	брой
	

	50
	Острилка за стандарти моливи с пластмасов резервоар
	
	брой
	

	51
	Гума, хлебна с размер 300 х 60 бяла
	
	брой
	

	52
	Линия 30 см, пластмасова прозрачна
	
	брой
	

	53
	Лепило сухо 10 гр.
	
	брой
	

	54
	Лепило течно с тампон 45 мл.
	
	брой
	

	55
	Тиксо - прозрачно с широчина 15 мм, дължина на ролката 33 м
	
	брой
	

	56
	Тиксо – хартиено 48 мм, дължина на ролката 50 м
	
	брой
	

	57
	Коректор писалка 7 мл
	
	брой
	

	58
	Коректор воден 20 мл с четка
	
	брой
	

	59
	Коректор лентов с висока покривна способност, 4,2 мм х 5 мм
	
	брой
	

	60
	Разредител за коректор 20 мл
	
	брой
	

	
	Група артикули - 4
	
	
	

	61
	Плик кафяв, със самозалепваща лента, формат E4 300 х 400 мм, 100 бр. в пакет
	
	пакет
	

	62
	Плик бял, със самозалепваща лента, формат В4 250 х 353, 90 гр./кв.м., 50 бр. в пакет
	
	пакет
	

	63
	Плик бял, със самозалепваща лента, формат С4 229 х 324, 90 гр./кв.м., 100 бр. в пакет
	
	пакет
	

	64
	Плик бял, със самозалепваща лента, формат С5 162 х 229, 90 гр./кв.м., 100 бр. в пакет
	
	пакет
	

	65
	Плик бял, със самозалепваща лента, формат С6 114 х 162, 90 гр./кв.м., 100 бр. в пакет
	
	пакет
	

	66
	Джоб с перфорация, кристален, формат А4, 40 микрона, 100 бр.
	
	пакет
	

	67
	Ластици в кутия, каучукови, d=55 мм, 50 гр.
	
	кутия
	

	68
	Мокри кърпички за почистване на монитор, без алкохол, с антисептично действие, 100 бр. в опаковка
	
	опаковка
	

	69
	Батерии ААА, 1,5 V – опаковка от 4 бр.
	
	опаковка
	


2. Цените на предложените консумативи включват всички разходи по опаковане, транспортиране и доставка до сградата на АОП на адрес: гр. София, ул. „Леге“ № 4.
Обща цена: ............................ лв. /.................................................../ лева, без ДДС.

Забележка: Общата цена се формира като сбор от единичните цени на отделните артикули. 
При разминаване в изписаното с цифри и с думи за достоверно ще се приема изписаното с думи.
При различие между единичните цени и калкулираната обща стойност за валидн се считат единичните цени на отделните артикули. 


Дата, ..............................                                     ИМЕ, ПОДПИС: ......................................

Образец № 5.2
ЦЕНОВО предложение

за изпълнение на обществена поръчка с предмет: „Периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на възложителя за нуждите на Агенция по обществени поръчки” по Обособена позиция № 2: "Доставка на канцеларски материали за Агенция по обществени поръчки", запазена на основание чл. 16г, ал. 2 от ЗОП”
УВАЖАЕМИ  ГОСПОЖИ  И ГОСПОДА,

Във връзка с обявената обществена поръчка с горепосочения предмет, Ви представяме нашето ценово предложение:
Изпълнението на обекта на поръчката ще извършим по единичните цени, посочени в таблица, неразделна част от настоящото ценово предложение (единичната цена се попълва от участника), при следните условия:

· Предложените цени са определени при пълно съответствие с условията от публичната покана.

· Цените на предложените артикули включват всички разходи по опаковането, транспортирането и доставката до възложителя.

· Всички посочени цени са в лева и са без включен ДДС. 

· Стойностите на цените са посочени до втория знак след десетичната запетая.
· При различие между единичните цени и калкулираната обща стойност за валидни се считат представените единични цени, като общата стойност се преизчислява съобразно единичните цени.
· Участниците предоставят ценовите си предложения под формата на таблица. 

1.  Цени на предлаганите от нас канцеларски материали е както следва:
	No
	Група артикули - 2
	Марка и/или модел 

(ако е приложимо)
	Единична мярка
	Единична цена без ДДС (за брой, пакет, опаковка, кутия)

	1
	Класьор А4 75 мм, с полипропиленово покритие, с лостов механизъм и притискач, сменяем етикет и отвор за захващане, различни цветове
	
	брой
	

	2
	Класьор А4 55 мм, с полипропиленово покритие, с лостов механизъм и притискач, сменяем етикет и отвор за захващане, различни цветове
	
	брой
	

	3
	Класьор А4 35 мм, с 4 ринга, с полипропиленово покритие, сменяем етикет и отвор за захващане
	
	брой
	

	4
	Папки PVC, с перфорация и прозрачно лице, сменяем етикет за надписване, различни цветове 25 бр. в пакет
	
	пакет
	

	5
	Папки бели, картонени, с машинка за съхранение на документи формат А4
	
	брой
	

	6
	Висяща папка с машинка за картотека, подходяща за съхранение на документи с формат А4
	
	брой
	

	7
	Папка с три капака и ластик А4
	
	брой
	

	8
	Разделители PVC, формат А4, 10 теми в опаковка
	
	пакет
	

	9
	Разделител хоризонтален 105 х 240 мм, цветен картон, 100 бр. в опаковка
	
	пакет
	

	10
	Приходен касов ордер офсет, 100 листа
	
	брой
	

	11
	Приходен касов ордер за валута офсет, 100 листа
	
	брой
	

	12
	Разходен касов ордер офсет, 100 листа
	
	брой
	

	13
	Разходен касов ордер за валута офсет, 100 листа
	
	брой
	

	14
	Авансов отчет офсет, 100 листа
	
	брой
	

	15
	Авансов отчет за валута офсет, 100 листа
	
	брой
	

	16
	Мемориален ордер 2/3 А4 офсет, 31 реда 100 листа
	
	брой
	

	17
	Мемориален ордер А4 офсет, 100 листа
	
	брой
	

	18
	Касова книга химизирана твърда корица
	
	брой
	

	19
	Искане за материали 2/3 А4 химизирано 100 листа
	
	брой
	

	
	Група артикули - 3
	
	
	

	20
	Кламери цветни, 28 мм, метални, с пластмасово покритие, с объл връх, 50 бр. в кутия
	
	кутия
	

	21
	Кламери 33 мм, метални, никелирани с триъгълен връх, 100 бр. в кутия
	
	кутия
	

	22
	Кламери 50 мм, метални, никелирани с объл връх, 100 бр. в кутия
	
	кутия
	

	23
	Кламери 78 мм, метални, никелирани с объл връх, 50 бр. в кутия
	
	кутия
	

	
	Група артикули - 4
	
	
	

	24
	Органайзер за бюро, с не по-малко от пет гнезда
	
	брой
	


2. Цените на предложените артикули (канцеларски материали) включват всички разходи по опаковане, транспортиране и доставка до сградата на АОП на адрес: гр. София, ул. „Леге“ № 4.
Обща цена: ............................ лв. /.................................................../ лева, без ДДС.

Забележка: Общата цена се формира като сбор от единичните цени на отделните артикули. 
При разминаване в изписаното с цифри и с думи за достоверно ще се приема изписаното с думи.
При различие между единичните цени и калкулираната обща стойност за валидн се считат единичните цени на отделните артикули. 


Дата, ..............................                                     ИМЕ, ПОДПИС: ......................................

Образец № 6
СПИСЪК

на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката, изпълнени от участника през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата
	№

	Предмет на доставката
	Стойност, без ДДС
	Процентно участие на фирмата в изпълнението
	Кратко описание на изпълнените услуги


	Дата, на която е приключило изпълнението
	Име на Възложителя/

Получателя

Данни за контакт

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	  …
	
	
	
	
	
	


Приложения*: ...........................................

Дата, ..............................                                         ИМЕ, ПОДПИС: ......................................
*Към списъка с изпълнени доставки следва да има доказателство за извършената доставка: 

        а) удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или 

        б) посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката.

При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от един или повече от участниците в обединението.

Когато участникът в поръчката е обединение, което не е юридическо лице  настоящият документ и приложенията към него се представят само за тези членове на Обединението, чрез които то, като участник в поръчката доказва съответствието си с минималните изисквания за технически възможности и квалификация, посочени от Възложителя.

Образец № 7

ДЕКЛАРАЦИЯ

за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т.1, б. „а“ – „д“ и ал. 5 от

Закона за обществените поръчки

Долуподписаният /ата/: .................................................................................................. 

(собствено, бащино, фамилно име)
ЕГН: .........................., притежаващ л.к. № ............................, издадена на ................., от ........................., с постоянен адрес: гр.(с) ........................., община ....................., област ......................, ул.............................................., бл. ........., ет. .........., ап. ......., тел. ........................., факс................., е-mail ................................., в качеството си на .......................................................................................................................................................

(длъжност)

на...................................................................................................................................................
(наименованието на участника)

участник в обществена поръчка с предмет: „Периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на възложителя за нуждите на Агенция по обществени поръчки“ 

Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

1. Не съм осъден/а с влязла в сила присъда, респективно съм реабилитиран, за: 

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

2. Не съм свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност 

в неговата организация;

3. Не съм сключвал договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване 

и установяване  на конфликт на интереси.

Предоставям /не предоставям (ненужното се зачертава) служебно на възложителя информация, относно публичните регистри, в които се съдържат обстоятелствата или компетентния орган, съгласно законодателството на държавата, в която съм установен. При наличие на информация се посочват съответните публични регистри.
.......................................................................................................................................................

Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществената поръчка в седемдневен срок от настъпването на съответната промяна.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата, ..............................                                                     ДЕКЛАРАТОР: ........................... 

Образец № 8
ДЕКЛАРАЦИЯ *

за конфиденциалност по чл. 33, ал. 4 от ЗОП 

Долуподписаният/-ната/  .............................................................................................., с ЕГН ..................................................., в качеството ми на .................................................................... (посочва се длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява  и управлява - напр. изпълнителен директор, управител или др.) на…………………….(посочва се наименованието на участника), с ЕИК …………, със седалище и адрес на управление: ............................................................................ – участник в обществена поръчка с предмет: „Периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на възложителя за нуждите на Агенция по обществени поръчки” с две обособени позици, по Обособена позиция № ……………: "………………………………………………….”

	ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:



	         1. Информацията, съдържаща се в .......................... (посочват се конкретна част/части от техническото предложение) от техническото ни предложение, да се счита за конфиденциална, тъй като съдържа технически и/или търговски тайни (вярното се подчертава).

	         2. Не бихме желали информацията по т. 1 да бъде разкривана от възложителя, освен в предвидените от закона случаи.


Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата, ..............................                                         ИМЕ, ПОДПИС: ......................................
*Настоящата декларация не е задължителна част от офертата, като същата се представя по преценка на всеки участник и при наличие на основания за това. Декларацията се прилага към техническото предложение на участника по съответната обособена позиция.
Образец № 9
Декларация
за вписване в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър на държава-членка на Европейския съюз на участника, съответно за вписване на всеки от участниците в обединението

Долуподписаният /ата/ ..................................................................................................... 

(собствено, бащино, фамилно име)
ЕГН .............................., притежаващ л.к. № .........................., издадена на ........................., 

от .............................., с постоянен адрес: гр.(с) …...................., община .............................,

област ........................., ул. ......................................................, бл. ........., ет. .........., ап. .......,

тел. .........................., факс ............................, е-mail ..............................................,
в качеството си на ....................................................................................................................

(длъжност)

на ................................................................................................................................................,

(наименованието на участника в открита процедура/подизпълнителя на участника в открита процедура)

 за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Периодични доставки на канцеларски материали и офис консумативи по заявка на възложителя за нуждите на Агенция по обществени поръчки по обособена позиция: Обособена позиция № 2: "Доставка на канцеларски материали за Агенция по обществени поръчки", запазена на основание чл. 16г, ал. 2 от ЗОП”, в изпълнение на чл. 47, ал. 9 ЗОП и в съответствие с изискванията на възложителя при възлагане на обществена поръчка
Д Е К Л А Р И Р А М (Е), ЧЕ:

І. Представляваният от мен участник ........................................................................

(наименование на участника)
е вписан под № ……..… в Регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания/ под № ………… в Регистър на …………………… - държава-членка на Европейския съюз, което може да се удостовери на следния електронен адрес ……………………
.

 ІІ. Подизпълнителят................................................................................................................ 
(наименование на подизпълнителя)

е вписан под № ………… в Регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания/ под № …….… в Регистър на …………………… - държава-членка на Европейския съюз, което може да се удостовери на следния електронен адрес ……………………
.
Запознат съм, че за неистинността на посочените обстоятелства нося отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

Дата: ............      



ПОДПИС:.................................

(трите имена, длъжност и подпис на декларатора-представляващ участника/лице, включено в обединението-участник)

� Когато участникът е обединение се декларира вписването в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър на държава-членка на Европейския съюз на всеки член на обединението.


� Когато участникът ползва повече от един подизпълнител, декларира вписването в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър на държава-членка на Европейския съюз на всички подизпълнители.
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