	[image: ][image: ]	




УТВЪРЖДАВАМ:


КРИСТИНА ХИТРОВА ……………………….
ДЛЪЖНОСТНО ЛИЦЕ ПО ЧЛ. 7, АЛ. 1 ОТ ЗОП,  
СЪГЛ. ЗАПОВЕД № РД-42/27.09.2017 Г.
НА ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР НА АОП



ДОКУМЕНТАЦИЯ

ЗА ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА 
ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

„ПРОУЧВАНЕ И ПРОГНОЗИРАНЕ ПОТЕНЦИАЛА НА НАЦИОНАЛНИЯ ПАЗАР НА „ЗЕЛЕНИ“ ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ И ИЗГОТВЯНЕ НА ПРАКТИЧЕСКО ПОМАГАЛО ЗА ТЯХНОТО ВЪЗЛАГАНЕ”





гр. София
2017 г.





	СЪДЪРЖАНИЕ	

[bookmark: _Toc459387389][bookmark: _Toc459634066][bookmark: _Toc459634924]
Част А. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ ……………………………………….……………..……..6
Раздел I.	ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ ………………………………………………….......6
Раздел II.	ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА ........7
1.	Обект и предмет …………………………………………………………………….….7
2.	Обособени позиции ………………………………………….………………….…….7
3.	Възложител ……………………………………………………………………….…….7
4.	Вид на процедурата и правно основание за провеждането й ………………..8
5.	Възможност за представяне на варианти ……………………….……………….8
6.	Място и срок за изпълнение ………………………………………………………...8
7.	Срок на валидност на офертите ……………………………………………………8
8.	Прогнозна стойност на поръчката. Финансиране. Плащания ……………..8
9.	Разходи за подготовка на офертите и за участие в процедурата …………..9
10.	Условия за получаване на документацията за Обществената поръчка ....9
11.	Общи изисквания към изпълнението на поръчката …………………………..9
Част Б. УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА И ЗА ПОДГОТОВКА НА ДОКУМЕНТИТЕ …………………………………………………………………………….10
Раздел I. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ПРОЦЕДУРАТА …………….10
1. Общи изисквания …………………………………….……………….……………...10
2. Изисквания към участници-обединения, които не са юридически лица 10
3.	Изисквания към подизпълнителите ……………………………………………....11
4.	Лично състояние на участниците ………………………………...……………....11
5.	Критерии за подбор на участниците. Минимални изисквания и документи за доказване ……………………………………………………………..………..………..18
6.	Използване на капацитета на трети лица ……………..………………………...22
7.	Деклариране на лично състояние и съответствие с критериите за 
подбор ……………………………………………………………………………………….23
8.	Допълнителни указания при попълване на ЕЕДОП ………………………….23
Раздел II. УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИ …………..…24
1.	Общи указания ……………………….…………………………………….…..………24
2.	Документи за участие ………………………………………….………..…………...25
3.	Подаване и приемане на оферти ……………………………………………….…..27
Раздел III. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ .………..29
1.	Отваряне на офертите ………………………………………………..………….……29
2.	Действия на комисията при отваряне на офертите ………….………………..30
3.	Разглеждане на документи ……………………………………………………..…..30
4.	Отваряне на ценовите предложения …………………………..………………….31
5.	Оценка на офертите и класиране на участниците …………………………….31
6.	Докладване ……………………………………………………………………………..31
Раздел IV. КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ. МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНА ОЦЕНКА ………………………………………………..………………..32
1.	Критерий за възлагане ………………………………………………………………..32
2.	Методика за определяне на комплексна оценка ………………………….…...32
3.	Комплексна оценка …………………………………………………………………..33
4.	Оценка по отделните показатели ………………………………………………….33
Раздел V.	ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА …………………………………..35
Раздел VI.	ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ………………………………………………………….…….36
1. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ ……………………………………………………...36
2. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ………………………………………………………...37
Раздел VII.	УСЛОВИЯ, ПРИЛОЖИМИ ПРИ ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ .……………..38
Раздел VIII.	ДОПЪЛНИТЕЛНИ УКАЗАНИЯ ……………………….………………….38
1. РАЗЯСНЕНИЯ ПО УСЛОВИЯТА НА ПРОЦЕДУРАТА ……..…………………..38
2. ОБМЕН НА ИНФОРМАЦИЯ ……………………………………..…………………..38
3. ИЗЧИСЛЯВАНЕ НА СРОКОВЕ ………………………………………..…………….39
ЧАСТ В. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ …………………………………………..40
Раздел I. СЪЩНОСТ И ЦЕЛИ НА ПРОЕКТА ………………………………………….40
Раздел II. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ И ИЗИСКВАНИЯ ОТНОСНО ИЗПЪЛНЕНИЕТО …………………………………………………………………………..41
Раздел III. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ЕТАП 1 – ПРОУЧВАНЕ И ПРОГНОЗИРАНЕ ПОТЕНЦИАЛА НА НАЦИОНАЛНИЯ ПАЗАР НА „ЗЕЛЕНИ“ ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ ………………………………………………………………..43
Раздел IV.	ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ЕТАП 2 – ИЗГОТВЯНЕ НА ПРАКТИЧЕСКО ПОМАГАЛО ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА „ЗЕЛЕНИ“ ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ ……………………………………………………………….46
Раздел V.	ИЗИСКВАНИЯ С ТЕХНИЧЕСКИ ХАРАКТЕР ОТНОСНО ИЗПЪЛНЕНИЕТО ………………………………………………………………………….47
ЧАСТ Г. ПРИЛОЖЕНИЯ И ОБРАЗЦИ …………………………………………………49





ЧАСТ А. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Раздел I. [bookmark: _Toc491688124]ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

Проект „Методическа подкрепа за развитието на „зелените“ обществени поръчки в България“ (Проекта/Проектът) се финансира по приоритетна ос 3 „Частен сектор“ на Българо-швейцарската програма за сътрудничество, чиято основна цел е постигане намаляването на икономическите и социалните неравенства в рамките на разширения Европейски съюз посредством въвеждането на различни мерки за подкрепа.
Целта на Проекта е да подпомогне България в усилията й да наложи „зелените“ обществени поръчки като практика, като осигури на възложителите на обществени поръчки и на стопанските субекти методическа и практическа помощ посредством повишаване на информираността за ползите от „зеленото“ възлагане, обмяната на добри практики и разработването на практическо помагало за използването на екологични критерии в процеса на възлагане. Директивите и стратегическите документи на Европейския съюз в областта на обществените поръчки и на „зелените“ обществени поръчки в частност, насърчават прилагането на „зелени“ (и социални) критерии при възлагането на обществени поръчки. Въвеждането на такива критерии е утвърдено средство за намаляване на негативното въздействие от общественото потребление върху околната среда и стимулиране употребата, предлагането и развитието на по-екологични стоки и услуги с по-висока „обществена стойност“.
В България първият Национален план за „зелени“ обществени поръчки за периода 2012 – 2014 г. бележи началото на националната политика, насочена към популяризиране и стимулиране на „зелените“ обществени поръчки. През 2013 г. едва 1.2% от всички договори за обществени поръчки съдържат „зелени“ изисквания. Именно с оглед сравнително ограничения практически опит при прилагането на концепцията за „зелени“ обществени поръчки в България и все по-засилващото се значение на екологосъобразните продукти и услуги, очакванията от реализацията на Проекта са да се създадат условия за системно, целенасочено и последователно развитие на „зелените“ обществени поръчки в страната чрез изграждане на приложим цялостен модел за „зелено“ възлагане.
Агенцията по обществени поръчки (АОП) е Изпълнителна агенция по Проекта и е ангажирана с неговото изпълнение.



Раздел II. [bookmark: _Toc491688125]ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
	
0. [bookmark: _Toc491688126]Обект и предмет
	1.1. Предмет на обществената поръчка е „Проучване и прогнозиране потенциала на националния пазар на „зелени“ обществени поръчки и изготвяне на практическо помагало за тяхното възлагане“ и има за обект предоставянето на услуга, съгласно чл. 3, ал. 1, т. 3 от Закона за обществените поръчки (ЗОП).
	1.2. В предмета на Обществената поръчка са включени следните основни етапи:
А)	проучване и прогнозиране на потенциала на националния пазар на „зелени“ обществени поръчки и изготвяне на обобщен, аналитичен доклад (Етап 1);
Б) разработване на практическо помагало за възлагане на „зелени“ обществени поръчки на базата на резултатите от Етап 1 (Етап 2).
1.3. Подробна информация за предмета на поръчката и начина на изпълнение на дейностите по нея се съдържа в Техническата спецификация – Част В от настоящата документация.

0. [bookmark: _Toc491688127]Обособени позиции
2.1. Обществената поръчка не съдържа обособени позиции.
2.2. Разделянето на обществената поръчка на обособени позиции е нецелесъобразно за възложителя, тъй като се цели получаването на един ясно обозначен краен резултат, а именно изготвяне на практическо помагало. В този смисъл отделните етапи са предвидени, за да се осигури изпълнението на целта чрез извършването на логически последователни, подлежащи на контрол дейности.

3. [bookmark: _Toc491688128]Възложител
Възложител на настоящата обществена поръчка е изпълнителният директор на Агенцията по обществени поръчки - публичен възложител по чл. 5, ал. 2, т. 12 от ЗОП, който упражнява правомощията си по организиране и възлагане на обществената поръчка чрез упълномощено длъжностно лице от администрацията на АОП съгласно чл. 7, ал. 1 от ЗОП.

4. [bookmark: _Toc491688129]Вид на процедурата и правно основание за провеждането й
Възложителят открива на основание чл. 73, ал. 1 от ЗОП открита процедура по чл. 18, ал. 1, т. 1 от ЗОП и одобрява обявлението и документацията за обществената поръчка.

5. [bookmark: _Toc491688130]Възможност за представяне на варианти
В настоящата процедура не се допуска представяне на варианти в офертите на участниците.

6. [bookmark: _Toc491688131]Място и срок за изпълнение
6.1. Място на изпълнение: резултатите от дейностите от предмета на Обществената поръчка следва да бъдат предадени на възложителя на адрес гр. София, ул. „Леге“ № 4.
6.2. Конкретният срок за изпълнение се определя съобразно предложението на участника, определен за изпълнител.
6.3. Максимално допустимият срок за изпълнение е шест месеца, считано от датата на сключване на договора за обществена поръчка. Участник, който представи оферта със срок за изпълнение, по-дълъг от посочения максимален срок, ще бъде отстранен от по-нататъшно участие в настоящата процедура.

7. [bookmark: _Toc491688132]Срок на валидност на офертите
7.1. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде не по-малък от 3 (три) месеца, считано от крайния срок за получаване на офертите. При необходимост възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите.
7.2. Участник, който представи оферта с по-кратък срок на валидност от посочения по-горе или не удължи срока на валидност на офертата си при надлежно искане за това от страна на възложителя ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка.

8. [bookmark: _Toc491688133]Прогнозна стойност на поръчката. Финансиране. Плащания
8.1. Прогнозната стойност на Обществената поръчка е 333 000 (триста тридесет и три хиляди лева) лв. без ДДС, съответно 399 600 (триста деведесет и девет хиляди  и шестотин   лева) лв. с ДДС.
8.2. Изпълнението на поръчката се финансира със средства по Проект „Методическа подкрепа за развитието на „зелените“ обществени поръчки в България“, съфинансиран по приоритетна ос 3 „Частен сектор“ на Българо-швейцарската програма за сътрудничество.
8.3. Ценовите предложения на участниците не трябва да надхвърлят посочената в т. 8.1 прогнозна стойност, която е определена като максимален размер на финансовия ресурс на възложителя. Възложителят няма да разглежда и оценява оферти, които съдържат ценово предложение, надхвърлящо посочената стойност. Предлаганата от участник в Обществената поръчка цена трябва да включва всички необходими разходи за изпълнение на поръчката, включително, но не само възнаграждения и осигуровки, консумативи, преводи и др., както и очакваната печалба и допълнително включен по преценка на участника обем от дейности към дължимото изпълнение, като възложителят няма да дължи заплащането на сума в допълнение или надвишаваща цената по договора.
8.4. Разплащанията по договора за обществената поръчка ще се извършват при условията и по реда, посочени в проекта на договор (Приложение № 10).

9. [bookmark: _Toc491688134]Разходи за подготовка на офертите и за участие в процедурата
Всички разходи на участниците във връзка с изготвянето на офертите и участието в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка са изцяло за тяхна сметка.

10. [bookmark: _Toc491688135]Условия за получаване на документацията за Обществената поръчка
10.1. Възложителят предоставя неограничен, пълен, безплатен и пряк достъп до документацията за обществената поръчка в своя профил на купувача на следния интернет адрес: http://rop3-app1.aop.bg:7778/portal/page?_pageid=93,1894276&_dad=portal&_schema=PORTAL

	10.2. Публикуването на документацията в профила на купувача се извършва в деня на публикуването на обявлението в „Официален вестник“ на Европейския съюз.

11. [bookmark: _Toc491688136]Общи изисквания към изпълнението на поръчката
При изпълнението на поръчката изпълнителят:
· трябва да спазва всички изисквания на възложителя, в съответствие с изискванията на техническата спецификация, предложението за изпълнение на поръчката и клаузите на договора;
· е длъжен да спазва всички нормативни изисквания, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и които са приложими към предоставяните услуги.

	

ЧАСТ Б. УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА И ЗА ПОДГОТОВКА НА ДОКУМЕНТИТЕ
Раздел I.	ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ПРОЦЕДУРАТА 
1. [bookmark: _Toc491688137][bookmark: _Toc491432571]Общи изисквания 
1.1. [bookmark: _Toc459386907]Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява предмета на поръчката, съгласно законодателството на държавата, в която е установено, при условие че отговаря на предварително обявените изисквания на възложителя, посочени в документацията за обществената поръчка и на изискванията на ЗОП и ППЗОП.
1.2. Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията, посочени в обявлението и документацията за обществената поръчка.
1.3. Участниците се представляват от лицата, представляващи ги по закон или от упълномощени лица,  което се доказва с представяне на пълномощно.
1.4. Клон на чуждестранно лице може да е участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка, ако може самостоятелно да подаде оферта и да сключи договор съгласно законодателството на държавата, в която е установен клонът. 
1.5. Участниците декларират отсъствието/наличието на съответните основания за отстраняване, предприетите мерки за надеждност и съответствието си с критериите за подбор, попълвайки и подавайки като част от офертите си Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) - Приложение № 2.
2. Изисквания към участници – обединения, които не са юридически лица
2.1. В случай че участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица, което не е юридическо лице, той следва да представи оригинал или копие на документ – учредителен акт, договор, споразумение или друг приложим документ, от който да е видно:
· правното основание за създаване на обединението;
· разпределението на правата и задълженията на участниците в обединението във връзка с изпълнението на поръчката;
· уговорена солидарна отговорност между членовете на обединението;
· дейностите по поръчката, които ще изпълнява всеки член на обединението;
· определеният партньор или лице, което представлява обединението за целите на обществената поръчка.
2.2. Възложителят не поставя изискване за създаване на юридическо лице, в случай че обединението бъде определено за изпълнител на обществената поръчка. Възложителят изисква наличие на уговорена солидарна отговорност на участниците в обединението при изпълнението на поръчката.
2.3. Съответствието с критериите за подбор за обществената поръчка се доказва от обединението-участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
2.4. Лице, което участва в обединение, не може да подава самостоятелно оферта. 
2.5. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
3. [bookmark: _Toc491688138][bookmark: _Toc459386908]Изисквания към подизпълнителите
3.1. Участник, който възнамерява да ползва подизпълнител/и, трябва да посочи в Част IV, Раздел В, т. 10 от ЕЕДОП подизпълнителя/ите и дела от поръчката, който ще му/им възложи. 
3.2. Лице, което е дало съгласие да бъде подизпълнител на участник, не може да подава самостоятелно оферта.
3.3. Всеки подизпълнител трябва да отговаря на критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълнява, и за него да не са налице основанията за отстраняване. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, за когото е налице основание за отстраняване или не отговаря на критерий за подбор.
3.4. За всеки подизпълнител се представя отделен надлежно попълнен и подписан от него ЕЕДОП, в който се посочва информацията, изисквана съгласно Част II, раздели А и Б, Част III и съответните полета от Част IV oт ЕЕДОП. Подаването на ЕЕДОП от съответните лица се счита за съгласие за участие в процедурата.
3.5. Независимо от възможността за използване на подизпълнител/и, отговорността за изпълнението на договора за обществената поръчка е на изпълнителя.

4. [bookmark: _Toc491688139]Лично състояние на участниците
4.1. Основания за отстраняване съгласно чл. 54, ал. 1 и чл. 55, ал. 1, т. 1 и т. 4 от ЗОП
4.1.1. Възложителят отстранява от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, ако:
а)	e осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление по чл. 108а, чл. 159а - 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 - 217, чл. 219 - 252, чл. 253 - 260, чл. 301 - 307, чл. 321, 321а и чл. 352 - 353е от Наказателния кодекс (НК) или за престъпления, аналогични на посочените в друга държава членка или трета страна;
б)	има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;
в)	е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;
г)	е установено, че:
aa) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
бб) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
д)	е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, че при изпълнение на договор за обществена поръчка е нарушил чл. 118, чл. 128, чл. 245 и чл. 301 - 305 от Кодекса на труда или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;
е)	е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен;
ж)	е обявен в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен;
з)	е доказано, че е виновен за неизпълнение на договор за обществена поръчка или на договор за концесия за строителство или за услуга, довело до предсрочното му прекратяване, изплащане на обезщетения или други подобни санкции, с изключение на случаите, когато неизпълнението засяга по-малко от 50 на сто от стойността или обема на договора.
4.1.2. Основанията по т. 4.1.1, б. а) и е) се отнасят за лицата, които представляват участника, за лицата, които са членове на управителни и надзорни органи[footnoteRef:1] на участника, и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи[footnoteRef:2]. [1: Това са, както следва:
а) при събирателно дружество - лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон (ТЗ);
б) при командитно дружество - неограничено отговорните съдружници по чл. 105 от ТЗ;
в) при дружество с ограничена отговорност - лицата по чл. 141, ал. 1 и 2 от ТЗ, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - лицата по чл. 147, ал. 1 от ТЗ;
г) при акционерно дружество - лицата по чл. 241, ал. 1, чл. 242, ал. 1 и чл. 244, ал. 1 от ТЗ;
д) при командитно дружество с акции - лицата по чл. 256 във връзка с чл. 244, ал. 1 от ТЗ;
е) при едноличен търговец - физическото лице - търговец;
ж) при клон на чуждестранно лице - лицето, което управлява и представлява клона или има аналогични права съгласно законодателството на държавата, в която клонът е регистриран;
з) в случаите по б.а)–ж) - и прокуристите, когато има такива; когато лицето има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България; 
и) в останалите случаи, включително за чуждестранните лица - лицата, които представляват, управляват и контролират участника съгласно законодателството на държавата, в която са установени.]  [2: Лица със статут, който им позволява да влияят пряко върху дейността на предприятието по начин, еквивалентен на този, валиден за представляващите го лица, членовете на управителните или надзорните органи.] 

4.1.3. Отстранява се и участник в процедурата – обединение от физически и/или юридически лица, когато за член на обединението е налице някое от основанията по т. 4.1.1.
4.1.4. Основанията за отстраняване по т. 4.1.1., б. а) се прилагат до изтичане на 5 години от влизане в сила на присъдата, освен ако в нея не е посочен друг срок, а тези по т. 4.1.1, б. г), подточка аа), б. д) и б. з) – до изтичане на 3 години от датата на настъпване на обстоятелствата, освен ако в акта, с който е установено обстоятелството, е посочен друг срок.
4.1.5. Информацията относно липсата или наличието на обстоятелства по т. 4.1.1., б. а) се попълва и декларира в ЕЕДОП, както следва:
1) В Част III, Раздел А от ЕЕДОП участникът следва да предостави информация относно присъди за следните престъпления:
· участие в престъпна организация – по чл. 321 и 321а от НК;
· корупция – по чл. 301 – 307 от НК;
· измама – по чл. 209 – 213 от НК;
· терористични престъпления или престъпления, които са свързани с терористични дейности – по чл. 108а, ал. 1 от НК;
· изпиране на пари или финансиране на тероризъм – по чл. 253, 253а или 253б от НК и по чл. 108а, ал. 2 от НК;
· детски труд и други форми на трафик на хора – по чл. 192а или чл. 159а – 159г от НК.
2) В Част III, Раздел Г от ЕЕДОП участникът следва да предостави информация относно присъди за престъпления по чл. 172, чл. 194 – 208, чл. 213а – 217, чл. 219 – 252, чл. 254а – 260 и чл. 352-353е от НК.
Участниците посочват информация за престъпления, аналогични на посочените в т. 4.1.1., б. а) при наличие на присъда в друга държава членка или трета страна.
4.1.6. Информация относно липсата или наличието на обстоятелства по т. 4.1.1., б. б) се попълва в Част III, Раздел Б от ЕЕДОП.
4.1.7. Информация относно липсата или наличието на обстоятелства по т. 4.1.1., б. в) – з) се попълва в Част III, Раздел В от ЕЕДОП.
4.2. Други основания за отстраняване
Възложителят отстранява от участие в процедурата:
4.2.1. Участници, които са свързани лица по смисъла на § 1, т. 13 от Допълнителните разпоредби (ДР) на Закона за публичното предлагане на ценни книжа (ЗППЦК), а именно:
· лицата, едното от които контролира другото лице или негово дъщерно дружество;
· лицата, чиято дейност се контролира от трето лице;
· лицата, които съвместно контролират трето лице;
· съпрузите, роднините по права линия без ограничения, роднините по съребрена линия до четвърта степен включително и роднините по сватовство до четвърта степен включително.
Съгласно § 1, т. 14 от ДР на ЗППЦК контрол е налице, когато едно лице:
· притежава, включително чрез дъщерно дружество или по силата на споразумение с друго лице, над 50 на сто от броя на гласовете в общото събрание на едно дружество или друго юридическо лице; или
· може да определя пряко или непряко повече от половината от членовете на управителния или контролния орган на едно юридическо лице; или
· може по друг начин да упражнява решаващо влияние върху вземането на решения във връзка с дейността на юридическо лице.
4.2.2. Участник, който няма право да участва в обществени поръчки на основание чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКЛТДС).
4.2.3. Участник, който не отговаря на поставените критерии за подбор или не изпълни друго условие, посочено в обявлението за Обществената поръчка или в тази документация или не отговаря на правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, които са изброени в приложение № 10 от ЗОП.
4.2.4. Участник, който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на поръчката.
Участниците изготвят и подават декларация по образец (Приложение № 6), че офертите им са изготвени при спазване на задълженията, свързани с данъци и осигуровки,  закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и които са приложими към предоставяните услуги.
Информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и относими към услугите, предмет на поръчката, може да бъде получена, както следва:
а) Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки:
Национална агенция по приходите
Информационен телефон на НАП: 0700 18 700; Интернет адрес: www.nap.bg
б) Относно задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд:
- Министерство на труда и социалната политика
Интернет адрес: http://www.mlsp.government.bg
София 1051, ул. Триадица № 2; Телефон: 02 8119 443
- Агенция по заетостта
Интернет адрес: https://www.az.government.bg
Адрес: София 1000, бул. Дондуков № 3
Телефон: 02 980 87 19; Факс:	02 986 78 02
Е-mail: az@az.government.bg
- Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда“.
Интернет адрес: www.gli.government.bg
Адрес: София 1000, бул. "Дондуков" № 3
Телефон: 0700 17 670
4.2.5. Участник, който не е представил в срок обосновка по чл. 72, ал. 1 от ЗОП или чиято оферта не е приета съгласно чл. 72, ал. 3 – 5 от ЗОП.
4.2.6. Участник, който след покана от възложителя и в определения в нея срок не е удължил срока на валидност на офертата си.
4.2.7. Участник, чието ценово предложение надвишава определената от възложителя прогнозна стойност на поръчката.
4.2.8. Участник, който предложи срок за изпълнение на поръчката над определения от възложителя максимален срок за изпълнение.
	Информация относно липсата или наличието на обстоятелства по т. 4.2.1 и 4.2.2 от този раздел се попълва в Част III, Раздел Г от ЕЕДОП. В случаите по чл. 3, т. 8 ЗИФОДРЮПДРКЛТДС наличието на изключение по чл. 4 ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС, се посочва в полето относно инициирани мерки за реабилитиране, като се вписва конкретната хипотеза.
4.3. Мерки за доказване на надеждност от участниците. Доказателства за предприетите мерки
4.3.1. При наличие на основание за отстраняване от процедурата по т. 4.1.1 от настоящия раздел, съответният участник може да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, като може да докаже, че е:
a) погасил задълженията си по т. 4.1.1, б. б), включително начислените лихви и/или глоби или че те са разсрочени, отсрочени или обезпечени;
б)	платил или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение за всички вреди, настъпили в резултат от извършеното от него престъпление или нарушение;
в)	изяснил изчерпателно фактите и обстоятелствата, като активно е съдействал на компетентните органи и е изпълнил конкретни предписания, технически, организационни и кадрови мерки, чрез които да се предотвратят нови престъпления или нарушения.
4.3.2. Като доказателства за надеждността на участника се представят следните документи:
a) по отношение на обстоятелствата по т. 4.3.1, б. а) и б) - документ за извършено плащане или споразумение, или друг документ, от който да е видно, че задълженията са обезпечени или че страните са договорили тяхното отсрочване или разсрочване, заедно с погасителен план и/или с посочени дати за окончателно изплащане на дължимите задължения или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение;
б)	по отношение на обстоятелството по т. 4.3.1, б. в) - документ от съответния компетентен орган за потвърждение на описаните обстоятелства.
4.3.3. Няма право да се ползва от възможността по т. 4.3.1 участник, който с влязла в сила присъда или друг акт съгласно законодателството на държавата, в която е произнесена присъдата или е издаден актът, е лишен от правото да участва в процедури за обществени поръчки или концесии, за срока, определен в присъдата/акта.
4.3.4. Възложителят ще прецени предприетите от участника мерки, като вземе предвид тежестта и конкретните обстоятелства, свързани с престъплението/нарушението. Когато приеме, че предприетите от участника мерки са достатъчни, за да се гарантира неговата надеждност, възложителят не го отстранява от процедурата.
4.3.5. В решението за класиране, съответно в решението за прекратяване на процедурата възложителят излага мотиви за приемане или отхвърляне на предприетите от участника мерки за доказване на надеждност и представените за това доказателства, ако е приложимо.
4.3.6. Когато преди подаване на офертата участник е предприел мерки за доказване на надеждност по т. 4.3.1, тези мерки се описват в ЕЕДОП в полето, свързано със съответното обстоятелство.
Забележка: Основанията за отстраняване се прилагат и когато офертата е подадена от обединение, което не е юридическо лице, когато за някой от участниците е налице някое от посочените по-горе обстоятелства.
Участниците са длъжни да уведомят писмено възложителя в 3-дневен срок от настъпване на обстоятелство по т. 4.1.1 и т. 4.2.1.
4.4. Документи за доказване липсата на основания за отстраняване
4.4.1. Преди сключването на договора за обществена поръчка избраният за изпълнител участник представя документите, посочени в чл. 58 от ЗОП за доказване липсата на основанията за отстраняване, освен когато съответни обстоятелства са достъпни чрез публичен безплатен регистър или информацията или достъпът до нея се предоставя от компетентния орган на възложителя по служебен път.
4.4.2. Документите се представят за всеки член на обединението – участник, както и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
5. [bookmark: _Toc491688140]Критерии за подбор на участниците. Минимални изисквания и документи за доказване
5.1. Икономическо и финансово състояние
5.1.1. Общ оборот
	5.1.1.1. Всеки участник трябва да е реализирал минимален общ оборот в размер на 500 000 (петстотин хиляди) лева, изчислен на база годишните обороти[footnoteRef:3] за последните 3 (три) приключили финансови години (2014 г., 2015 г. и 2016 г.), в зависимост от датата, на която участникът е създаден или е започнал дейността си. За участник – чуждестранно лице оборотът се изчислява в лева по официалния курс на БНБ за съответната валута. [3: Съгласно § 2, т. 66 от ДР на ЗОП това е сумата от нетните приходи от продажби.] 

5.1.1.2. Участниците следва да предоставят съответната информация в Част IV, Раздел Б, т. 1а) от ЕЕДОП. В случай че липсва информация относно общия оборот за целия изискуем 3-годишен период, участниците попълват Част IV, Раздел Б, т. 3) като посочват датата, на която са създадени или са започнали дейността си.
5.1.2. Минимален оборот в сферата, попадаща в обхвата на поръчката
	5.1.2.1. Всеки участник трябва да има минимален оборот в сферата, попадаща в обхвата на поръчката[footnoteRef:4], изчислен на база годишните обороти, в размер на 300 000 (триста хиляди) лева от дейности, свързани с консултантски услуги в областта на проучването на пазари, изготвяне на анализи, прогнози и оценки в областта на международното, европейско или национално право и/или свързани с практики по прилагане на международното, европейско или национално право, и/или разработване на практически ръководства, наръчници и/или помагала. [4: Съгласно § 2, т. 67 от ДР на ЗОП това е сумата, равна на частта от нетните приходи от продажби, реализирана от дейност, попадащи в обхвата на обществената поръчка.] 

Дейностите следва да са изпълнени през последните 3 (три) приключили финансови години (2014 г., 2015 г. и 2016 г.) в зависимост от датата, на която участникът е създаден или е започнал дейността си. За участник – чуждестранно лице оборотът се изчислява в лева по официалния курс на БНБ за съответната валута.
5.1.2.2. Участниците следва да предоставят съответната информацияв Част ІV, Раздел Б, т. 2а) от ЕЕДОП. В случай че липсва информация относно оборота в сферата, попадаща в обхвата на поръчката за целия изискуем 3-годишен период, участниците попълват Част IV, Раздел Б, т. 3) като посочват датата, на която са създадени или са започнали дейността си.
5.1.3. Документи
5.1.3.1. Съответствието с минималните изисквания по т. 5.1.1 и т. 5.1.2 от този раздел се установява съгласно чл. 62, ал. 1 ЗОП.
5.1.3.2. Когато документът/документите по т. 5.1.3.1 са достъпни чрез публичен безплатен регистър или информацията или достъпът до нея се предоставя от съответния компетентен орган на възложителя по служебен път, участникът посочва необходимата информация за интернет адрес или органа, издаващ документа/предоставящ информацията, в Част IV, Раздел Б, т. 1а) и 2а) от ЕЕДОП.
5.1.3.3. В случай че поради наличието на основателна причина участник не е в състояние да представи документ по т. 5.1.3.1, същият може да докаже икономическото и финансовото си състояние с всеки друг официален документ, издаден от банка, финансова институция или държавен орган, от който е видно съответствието с минималните изисквания за общ оборот и оборота, попадащ в обхвата на поръчката.
5.2. Технически и професионални способности 
5.2.1. Опит в изпълнението на услуги, идентични или сходни с предмета на поръчката
5.2.1.1. През последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата, участникът в процедурата следва да има опит в успешно изпълнени услуги, включващи следните дейности с предмет и обем, както следва: 
А) най-малко една дейност, свързана с проучване на нормативни актове и/или стратегически документи на национално и/или европейско ниво, чийто резултат е обективиран в доклад, обобщение, анализ или друг окончателен документ и;
Б) най-малко една дейност, свързана с разработване на практическо ръководство, наръчник и/или помагало и;
В) най-малко една дейност, свързана с извършване на проучвания сред целеви групи и/или пазари и/или области, свързани с нагласи, очаквания, проблеми и предложения.
Възложителят ще приеме изискването за изпълнено, независимо дали дейностите са изпълнени в рамките на една или повече услуги/договори.
Забележка:„Изпълнена“ е тази дейност, която е приключила в рамките на 3-годишния период от датата на подаване на офертата, независимо от датата на възлагането на услугата и резултатът от нея е надлежно приет от възложителя.
5.2.1.2. Информация за опита на участника се попълва в Част IV, Раздел В, т. 1б) от ЕЕДОП. 
	5.2.1.3. Съответствието с минималните изисквания по т. 5.2.1.1. от този раздел относно опит в изпълнението на услуги, идентични или сходни с предмета на поръчката, се установява съгласно чл. 64, ал. 1, т. 2 ЗОП.
5.2.2. Минимални изисквания към персонала/екипа за изпълнение на поръчката
5.2.2.1. Предложеният от участника екип за изпълнение на поръчката трябва да включва най-малко ръководител на екипа и ключови експерти, съгласно посочените изисквания за образование и професионална компетентност. Минималните изисквания по отношение на екипа са следните:
А) Ръководител на екипа – 1 бр., който има:
а) висше образование – образователно-квалификационна степен „магистър“ в една от областтите „Социални, стопански и правни науки”,„Природни науки, математика и информатика“ и „Технически науки“, съгласно Класификатора на областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с ПМС № 125 от 2002 г., или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина, в области, еквивалентни на посочените;
б) опит като ръководител на екип в поне два проекта. Всеки от проектите трябва да включва най-малко една дейност, свързана с проучване на нормативни актове и/или стратегически документи на национално и/или европейско ниво, и/или най-малко 1 (една) дейност, свързана с разработване на практическо ръководство, наръчник и/или помагало, и/или най-малко една дейност, свързана с реализиране на проучвания сред целеви групи и/или пазари и/или области, свързани с нагласи, очаквания, проблеми и предложения, обективирани в окончателен документ.
Б) Юристи – 3 бр., които:
а) имат висше образование – образователно-квалификационна степен „магистър“ в област „Социални, стопански и правни науки”, с професионално направление „Право“ съгласно Класификатора на областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с ПМС № 125 от 2002 г., или еквивалентна образователна степен с еквивалентно професионално направление, придобита в чужбина, в област, еквивалентна на посочената;
б) имат минимум три години професионален опит по специалността;
в) са участвали в дейност, свързана с проучване на нормативни актове и/или стратегически документи на национално и/или европейско ниво и/или най-малко една дейност, свързана с разработване на практическо ръководство, наръчник и/или помагало, чиито резултат е обективиран в окончателен документ.
В) Експерт в областта на опазване на околната среда – 1 бр., който:
а)	има висше образование - образователно-квалификационна степен „бакалавър“ или „магистър“ в области „Природни науки, математика и информатика“ и „Технически науки“, съгласно Класификатора на областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с ПМС № 125 от 2002 г., или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина, в области, еквивалентни на посочените;
б) е участвал в поне една дейност, свързана с изготвяне на технически спецификации с насоченост опазване на околна среда, и/или изготвяне на методики за оценка, свързани с разходи за целия жизнен цикъл, и/или методики за оценка на вредното въздействие или влиянието върху околната среда и/или изследвания, свързани с оценка или преодоляване на вредното въздействие на дейности и продукти върху околната среда, и/или изследване и формиране на политики в областта на околната среда, и/или участие в изготвянето на проекти на законови и подзаконови актове в областта на екологията и околната среда, и/или участие в дейности, свързани с проучване на добри практики в областта на екологията и опазването на околната среда.
Г) Икономист – 1 бр., с висше образование - образователно-квалификационна степен „бакалавър“ или „магистър“ в област „Социални, стопански и правни науки”, с професионално направление „Икономика“, съгласно Класификатора на областите на висше образование и професионалните направления, утвърден с ПМС № 125 от 2002 г., или еквивалентна образователна степен с еквивалентно професионално направление, придобита в чужбина, в област, еквивалентна на посочената.
Забележка: За изпълнение на изискванията за образование се приема и висше образование, придобито преди влизането в сила на ПМС № 125 от 2002 г., когато е в област и/или направление, едноименни/еквивалентни на посочените по-горе.
Не се допуска едно лице да съвместява различни позиции, независимо че може да отговаря на изискванията, приложими за повече от една позиция в екипа.
5.2.2.2. Участниците трябва да декларират съответствието си с изискването по т. 5.2.2.1 от този раздел като посочат в Част IV, Раздел В, т. 6 от ЕЕДОП следната информация за предлаганите технически лица:
· позиция в екипа;
· име, презиме и фамилия на лицето;
· образование;
· придобит стаж (когато е приложимо);
· проекти/дейности, при изпълнението на които лицето е придобило изискуемия опит.
5.2.2.3.Експертите, които не са в трудово или приравнено на него правоотношение с участника, са трети лица по смисъла на чл. 65 от ЗОП и по отношение на тях са приложими съответните условия и изисквания, посочени в т. 6 от този раздел.
5.2.2.4. За установяване на съответствие с минималните изисквания към екипа за изпълнение, избраният за изпълнител участник представя списък на персонала, който ще изпълнява поръчката, с посочване на информацията, необходима да се установи съответствие с изискванията на възложителя.
6. [bookmark: _Toc491688141]Използване на капацитета на трети лица
6.1. Участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите способности и професионалната компетентност.
6.2. По отношение на критериите, свързани с професионална компетентност, участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица само ако лицата, с чиито образование, квалификация или опит се доказва изпълнение на изискванията на възложителя, ще участват в изпълнението на частта от поръчката, за която е необходим този капацитет. 
6.3. Когато участник се позовава на капацитета на трети лица, той посочва тази информация в Част ІІ, Раздел В от ЕЕДОП. Участникът трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, както и да представи документи за поетите от третите лица задължения.
6.4. Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет, и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.
6.5.  Всяко трето лице представя отделен подписан от него ЕЕДОП, в който попълва Част II, раздели А и Б, Част III, както и приложимите полета от Част IVoт ЕЕДОП.
6.6. Възложителят изисква от участника да замени посоченото от него трето лице, ако то не отговаря на някое от условията по т. 6.4. по-горе.
6.7. Когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица, той може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица при спазване на условията по т. 6.2 – 6.5 по-горе.
6.8. Когато участник в процедурата е клон на чуждестранно лице, той може за доказване на съответствие с изискванията за икономическо и финансово състояние, технически и професионални способности, да се позове на ресурсите на търговеца, в случай че представи доказателства, че при изпълнение на поръчката ще има на разположение тези ресурси.

7. [bookmark: _Toc491688142]Деклариране на лично състояние и съответствие с критериите за подбор
7.1. Участникът декларира липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на ЕЕДОП. В него се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни или публични регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.
7.2. Когато изискванията по т. 4.1.1, б. а) и е) от настоящия раздел се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по т. 4.1.1, б. а) и е) се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. Когато в тези случаи се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект.
7.3. При поискване от страна на възложителя участниците са длъжни да представят информация относно правно-организационната форма, под която осъществяват дейността си, както и списък на всички задължени лица по смисъла на чл. 54, ал. 2 и чл. 55, ал. 3 от ЗОП (вж. т. 4.1.2 от настоящия раздел), независимо от наименованието на органите, в които участват или длъжностите, които заемат.
7.4. Когато участник е обединение, което не е юридическо лице, отделен ЕЕДОП се попълва и подписва от всеки от членовете на обединението.

8. [bookmark: _Toc491688143]Допълнителни указания при попълване на ЕЕДОП
8.1. В част II, Раздел А от ЕЕДОП, участниците посочват единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. Когато участник в обществена поръчка е обединение, което не е юридическо лице, в част II, Раздел А от ЕЕДОП на всеки от участниците в обединението се посочва съответната информация за останалите участници. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. 
В случай че обединението не е регистрирано, договорът се сключва след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи, съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено. 
8.2. В част II, Раздел Б от ЕЕДОП се посочват името/ната и адресът/ите на лицето/ата, упълномощено/и да представляват участника за целите на процедурата за възлагане на Обществената поръчка.

Раздел II. [bookmark: _Toc491688144]УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИ

1. [bookmark: _Toc491688145]Общи указания
1.1. При изготвяне на офертата си всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя изисквания, указания и условия, при спазване на разпоредбите на ЗОП и ППЗОП.
1.2. Всички документи, свързани с участието в процедурата, се изготвят и представят на български език, съобразно образците, представени в настоящата документация, попълнени и подписани по посочения в закона и тази документация начин. Когато участникът е чуждестранно лице или обединение на чуждестранни лица, или обединение с участник чуждестранно лице, документите на чужд език се представят и в превод на български език.
1.3. Условията в образците от документацията за участие са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях. Образецът на банкова гаранция за изпълнение (Приложение № 9) е примерен и служи само за улеснение на участниците. Задължителни са само условията в него.
1.4. Всички документи трябва да са валидни към датата на тяхното представяне.
1.5. Всички документи към офертата се подписват или заверяват „Вярно с оригинала“. Документите, които физически лица попълват и подписват в лично качество, не могат да се подписват от пълномощник.
1.6. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта.
1.7. Офертата трябва да е попълнена без поправки по нея. Участникът е отговорен за грешки или пропуски във връзка с изчисленията на предложената от него цена. При несъответствие между цената, посочена с цифри и думи, за вярно се приема изписаното с думи.
1.8. Участниците могат да посочват в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи те подават декларация. Участниците не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
1.9. Предлаганата от участника цена за изпълнението на настоящата поръчка трябва да бъде посочена в български лева без ДДС. Тя трябва да включва всички необходими разходи за изпълнение на поръчката, включително, но не само очакваната печалба, както и възнаграждения и осигуровки, консумативи, преводи и др.
1.10. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си, като върху плика ясно се изписва следното: „Допълнение/Промяна на оферта, към вх. №….............”. Промяната или допълнението трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта. След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да променят офертите си.

2. [bookmark: _Toc491688146]Документи за участие
[bookmark: _Toc491432581][bookmark: _Toc491688147] Всеки участник трябва да представи в запечатана непрозрачна опаковка:
2.1. Опис на документите (Приложение № 1);
2.2. ЕЕДОП за участника в съответствие с изискванията на закона и условията на възложителя, а когато е приложимо - ЕЕДОП от всеки участник в обединение, което не е юридическо лице, от всеки подизпълнител и от всяко трето лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката. ЕЕДОП се представя в оригинал съгласно Приложение № 2. Когато е приложимо към ЕЕДОП се прилагат:
2.2.1. документи за доказване на предприетите мерки за надеждност;
2.2.2. документите по т. 2.1. от Раздел I на настоящата документация.
2.3. Техническо предложение, съдържащо:
2.3.1 Документ за упълномощаване, когато лицето, което подписва офертата (или някой документ от нея), не е законният представител на участника, съгласно актуалната му регистрация, или документ за учредяване (когато не се изисква регистрация), а е изрично упълномощен негов представител. Документът се представя в оригинал или нотариално заверен препис, с нотариална заверка на подписа на упълномощителя;
2.3.2 	Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническата спецификация и с изискванията на възложителя (Приложение № 3), което следва да включва:
а) Срок за изпълнение на поръчката, включително междинните срокове за изпълнение на поръчката от Етап 1 и Етап 2;
б) Концепция за реализиране на дейности от предмета на поръчката (Концепция) с минимално съдържание, както следва:
Елемент 1- индикативен линеен план-график за изпълнение на дейностите от Етап 1, включващ периодите за планиране на изпълнението; изготвянето на анкетни карти, въпросници и др.; дейностите по документално проучване; дейностите по изпълнение на анкетиране, интервюиране и др.; дейностите за анализ, обобщаване и подготовка на проект на обобщен доклад за изпълнението на Етап 1.
	Участникът следва да предвиди време за публично обсъждане на обобщения аналитичен доклад, не по-малко от 10 дни от представянето на неговия проект, както и време за отразяване на бележките, получени в резултат от публичното обсъждане на доклада и разглеждането му от възложителя.

Елемент 2 - информация за релевантните актове на международното, европейското и националното право, както и официални разработки в областта на обществените поръчки и околната среда, и стратегически и административни документи и актове на отделни институции, относими към „зелените“ обществени поръчки, които ще бъдат проучени, в случай че участникът бъде избран за изпълнител.
В Концепцията участниците следва да включат най-малко следната информация:
· данни за акта или документа, който ще бъде детайлно проучен;
· източник (издател или автор на документ), когато е приложимо;
· обосновка за избора на всеки отделен акт или документ, като се посочи с какво същият ще бъде полезен и как е свързан с предмета на Обществената поръчка.
Офертата ще бъде допусната до оценяване, когато всички предложени актове и документи съдържат уредба на правила, изисквания, указания, насоки и/или методики, релевантни за определянето на екологични съображения при възлагането на обществени поръчки. По този елемент на допуснатите оферти ще бъдат присъждани точки, в съответствие с методиката за определяне на комплексната оценка на офертите.
		
Елемент 3 - съдържа описание на подхода за изпълнение на дейностите от Етап 1въз основа на:
· предложени организации от целевите групи, посочени в списък (Приложение № 8) от настоящата документация;
· избраната технология за проучване на потенциала на националния пазар на зелени обществени поръчки.
Изследването може да бъде извършено само по документи или по документи и чрез анкетни карти или по документи, чрез анкетни карти и чрез интервюта, като предложената технология трябва да бъде приложена спрямо всички избрани организации от целевите групи по Приложение № 8.
По този елемент на допуснатите оферти ще бъдат присъждани точки в съответствие с методиката за определяне на комплексната оценка на офертите.

	Елемент 4 - съдържа описание на подхода и дейностите, свързани с изготвяне на Практическото помагало – Етап 2
Минималното съдържание на Концепцията по този елемент следва да включва индикативен линеен план-график за изпълнение на дейностите от Етап 2, който в рамките на предложения от участника срок дава информация за следните стъпки:
· подготвителни дейности;
· изготвяне на основните модули от съдържанието на помагалото и текущото им съгласуване с възложителя;
· изготвяне на първоначален проект на Практическо помагало и предаването му на възложителя за коментари и бележки;
· изготвяне на окончателен проект на Практическо помагало, с отразени коментари и бележки.
План-графикът следва да предвижда време за представяне на работни бележки и коментари по първоначалния проект на Практическо помагало  и неговите основни модули (стратегически, правен и оперативен) - не по-малко от 10 работни дни. 
Участник, който не представи Концепция, съгласно изискванията на възложителя за съдържание и релевантна информация, се отстранява от процедурата. По отношение на елементите, които подлежат на оценка, участниците следва да представят информацията по начин, даващ възможност за прилагане на методиката за комплексната оценка на офертите (виж т. 2 от раздел IV на Част Б).
в)	Декларация за съгласие с клаузите на проекта на договор (Приложение № 4);
г) 	Декларация за срока на валидност на офертата (Приложение № 5);
в)	Декларация, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд (Приложение № 6);
г)	Декларация по чл. 102, ал. 1 от ЗОП за наличие или липса на конфиденциална информация;
Ценово предложение – (Приложение № 7), поставено в отделен непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри“. 
Забележка: Извън плика „Предлагани ценови параметри“ не трябва да има под никаква форма каквато и да било информация относно цената за изпълнението на поръчката. В противен случай участникът ще бъде отстранен от процедурата.
3. [bookmark: _Toc491688148]Подаване и приемане на оферти
3.1. Документите, свързани с участието в процедурата и систематизирани съобразно посочените по-горе изисквания и указания, се подават от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адрес: Агенция по обществени поръчки, гр. София, п.к. 1000, ул. „Леге” № 4.
3.2. Офертите трябва да бъдат получени от възложителя на посочения в т. 3.1 адрес, не по-късно от деня и часа, посочени в обявлението за обществената поръчка като краен срок за подаване. При промяна в датата, часа или мястото за отваряне на офертите участниците се уведомяват чрез профила на купувача най-малко 48 часа преди новоопределения час.
3.3. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.
3.4. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определени от него. Участникът не може да иска от възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.
3.5. Върху опаковката участникът поставя следния надпис:
До
АГЕНЦИЯ ПО ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ
ул. „Леге” № 4
гр. София 1000
Оферта
за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
„Проучване и прогнозиране потенциала на националния пазар на „зелени“ обществени поръчки и изготвяне на практическо помагало за тяхното възлагане“
От
Наименование на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо
Адрес за кореспонденция
Телефон, факс и електронен адрес*
* Посочва се по възможност, когато участникът има факс и/или електронен адрес.
3.6. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър.
3.7. Ако към момента на изтичане на крайния срок за получаване на оферти пред мястото, определено за тяхното подаване, все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от представител на възложителя и от присъстващите лица. Офертите на лицата от списъка се завеждат във входящия регистър на възложителя. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти от лица, които не са включени в списъка.
3.8. За получените оферти при възложителя се води регистър, в който се отбелязват:
· подател на офертата;
· номер, дата и час на получаване;
· причините за връщане на офертата, когато е приложимо.
3.9. При получаване на офертата върху опаковката се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ.

Раздел III. [bookmark: _Toc459386911][bookmark: _Toc491688149] РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

1. [bookmark: _Toc491688150]Отваряне на офертите
1.1. След изтичането на срока за получаване на оферти възложителят назначава с писмена заповед комисия за извършване на подбор на участниците и за разглеждане и оценка на офертите.
1.2. Отварянето на офертите ще се извърши в първия работен ден, следващ крайния срок за получаване на офертите, от 11.00 часа в сградата на Агенцията по обществени поръчки, находяща се на адрес: гр. София, ул. „Леге” № 4.
1.3. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване.
1.4. Представител на участник се допуска след удостоверяване на неговата самоличност, а когато е приложимо и представяне на съответното пълномощно.
1.5. Присъстващите лица по т. 1.3. се подписват в изготвен от комисията списък, който се прилага към протокола на комисията.

2. [bookmark: _Toc491688151]Действия на комисията при отваряне на офертите
2.1. Комисията отваря по реда на тяхното постъпване запечатаните непрозрачни опаковки и оповестява тяхното съдържание, като проверява за наличието на отделен запечатан плик с надпис „Предлагани ценови параметри“.
2.2. Най-малко трима от членовете на комисията подписват техническото предложение и плика с надпис „Предлагани ценови параметри“.
2.3. Комисията предлага по един от присъстващите представители на другите участници да подпише техническото предложение и плика с надпис „Предлагани ценови параметри“. С това публичната част от заседанието на комисията приключва и комисията продължава своята работа в закрито заседание.
		
3. [bookmark: _Toc491688152]Разглеждане на документи
3.1. Комисията разглежда документите по т. 2.2. от Раздел II на Част Б от настоящата документация за съответствие с изискванията към личното състояние и критериите за подбор и съставя протокол.
3.2. Когато установи липса, непълнота или несъответствие на информацията, включително нередовност или фактическа грешка, или несъответствие с изискванията към личното състояние или критериите за подбор, комисията ги посочва в протокола по т. 3.1. Протоколът се изпраща на всички участници в деня на публикуването му в профила на купувача.
3.3. В срок до 5 (пет) работни дни от получаването на протокола участниците, по отношение на които е констатирано несъответствие или липса на информация, могат да представят на комисията нов ЕЕДОП и/или други документи, които съдържат променена и/или допълнена информация. Допълнително предоставената информация може да обхваща и факти и обстоятелства, които са настъпили след крайния срок за получаване на оферти.
3.4. Възможността по т. 3.3. се прилага и за подизпълнителите и третите лица, посочени от участника. Участникът може да замени подизпълнител или трето лице, когато е установено, че подизпълнителят или третото лице не отговарят на условията на възложителя, при условие че това не води до промяна на техническото предложение.
3.5. Когато промените по т. 3.3. се отнасят до обстоятелства, различни от посочените по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП (вж. т. 4.1.1., б. „а“ и „е“ от Раздел I на Част Б), новият ЕЕДОП може да бъде подписан от едно от лицата, които могат самостоятелно да представляват участника.
3.6. След изтичането на срока по т. 3.3. комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с изискванията към личното състояние и критериите за подбор.
3.7. На всеки етап от процедурата комисията може при необходимост да иска разяснения за данни, заявени от участниците, и/или да проверява заявените данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица.
3.8. Комисията не разглежда техническите предложения на участниците, за които е установено, че не отговарят на изискванията за лично състояние и на критериите за подбор.
3.9. Комисията разглежда техническите предложения на останалите участници и проверява съответствието на предложенията с предварително обявените условия. Одобрените предложения се оценяват съобразно съответните показатели в методиката за оценка.

4. [bookmark: _Toc491688153]Отваряне на ценовите предложения
4.1. Датата, часът и мястото на отварянена ценовите предложения се обявява чрез съобщение на профила на купувача не по-късно от 2 (два) работни дни преди датата на отваряне.
4.2. На отварянето могат да присъстват лицата по т. 1.3. от този раздел. Комисията обявява резултатите от оценяването на офертите по другите показатели, отваря ценовите предложения и ги оповестява.
4.3. Комисията не отваря ценовото предложение на участник, чието техническо предложение не отговаря на изискванията на възложителя.

5. [bookmark: _Toc491688154]Оценка на офертите и класиране на участниците
5.1. Комисията прилага методиката за оценка към офертите, които са допуснати до класиране и определя техните комплексни оценки.
5.2. Комисията класира участниците въз основа на получените комплексни оценки, в съответствие с Раздел IV на Част Б от настоящата документация.

6. [bookmark: _Toc491688155]Докладване
6.1. Действията на комисията се протоколират, а за резултатите от дейността й се изготвя доклад с реквизитите по чл. 60, ал. 1 от ППЗОП, към който се прилагат всички документи, изготвени в хода на работа на комисията, като протоколи, оценителни таблици, мотивите за особените мнения и др.
6.2. Решенията на комисията се вземат с мнозинство от членовете й. Когато член на комисията е против взетото решение, той подписва протокола с особено мнение и писмено излага мотивите си.
6.3. Докладът на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя заедно с цялата документация за утвърждаване.

Раздел IV. [bookmark: _Toc491688156]КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ. МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНА ОЦЕНКА

1. [bookmark: _Toc491688157]Критерий за възлагане
Обществената поръчка се възлага въз основа на „икономически най-изгодна оферта”, определена при  критерий оптимално съотношение качество/цена.

2. [bookmark: _Toc491688158]Методика за определяне на комплексна оценка
2.1. Настоящата методика съдържа указания за определяне на комплексната оценка на всяка оферта, в т.ч. показателите, броя точки за всеки от тях при изчисляване на комплексната оценка, както и указания за определяне на оценката по всеки показател.
2.2. Комисията прилага методиката по отношение на офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата и които отговарят на обявените от възложителя изисквания за лично състояние и критерии за подбор. В случай че участник представи техническо предложение, което не отговаря на изискванията на възложителя, посочени в Техническата спецификация, на действащото законодателство, на съществуващите стандарти или технически изисквания – ако има такива, се отстранява от участие и офертата му не се допуска до оценка и класиране.
2.3. Крайното класиране на допуснатите до оценка оферти се извършва в низходящ ред на база получената за всяка оферта комплексна оценка (КО). Офертата, получила най-голям брой точки, се класира на първо място.
2.4.    Когато комплексните оценки на две или повече оферти са равни, с предимство се класира офертата с по-ниска предложена цена (П2).
2.5. Ако участниците не могат да бъдат класирани в съответствие с правилата по т. 2.4., комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.
2.6. В случай че при прилагането на посочените по-долу формули се получи дробно число, резултатите се закръгляват до втория знак след десетичната запетая.

3. [bookmark: _Toc491688159]Комплексна оценка
3.1. Комплексната оценка (КО) се определя на база следните показатели:
	Показател 
(наименование и означение)
	Максимален брой точки по показателя
	Относителна тежест в КО

	1. Концепция за изпълнение (П1)
	               100
	0.60

	2. Ценово предложение (П2)
	100
	0.40


3.2. Формулата, по която се изчислява комплексната оценка на участника, е:
КОn = ОцП1n х 0.60 + ОцП2n х 0.40
където:
КОn е комплексната оценка на n-тия участник;
ОцП1n e оценката на n-тия участник по показател П1;
ОцП2n eоценката на n-тия участник по показател П2;
3.3. Максимален брой точки след прилагане на формулата за комплексната оценка - 100.

4. [bookmark: _Toc491688160]Оценка по отделните показатели
4.1. Показател Концепция за изпълнение (П1)
Максималният брой точки по показател П1 е 100 точки. 
Оценката по показател П1 се определя при прилагане на Формула № 1 въз основа на следните подпоказатели:

	Подпоказател
(наименование и означение)
	Съдържание
	Оценяване

	Обхват на изследването (А)

	Подпоказателят е индикатор за броя на идентифицираните от участника релевантни актове на международното, европейското и националното право, официални разработки в областта на обществените поръчки и околната среда, както и стратегически и административни документи и актове на отделни институции, относими към „зелените“ обществени поръчки – вж.„Елемент 2“, т.2.3.2, Раздел II, Част Б.
	Аn =(Дn/Дmax)х40,  където:
Дn е броят идентифицирани релевантни актове и документи от n-тия участник;
Дmах е най-големият брой релевантно идентифицирани актове и документи от някой от участниците;
40 e тежестта на подпоказателя А в оценката на показателя П1.

	Качествена оценка на подхода за изпълнение на заданието с два елемента (B1и B2)
	Чрез този подпоказател се оценява броя на предложените за изследване организации (B1) и избраната технология за провеждане на изследването (B2).
B1 - Брой на организациите, предложени от участника за включване в обхвата на проучването. По отношение минималната допустима стойност на предложението – вж. т.1, буква „В“ от Раздел III на Част В.

	





B1n =(Оn/Оmax)х40, където:
Оn е брой на предложените от n-тия участник организации, които ще бъдат обхванати в проучването.
Оmax е най-големият брой организации, предложен от някой от участниците, които ще бъдат обхванати в проучването (вж. Приложение № 8)
40 е тежестта на подпоказателя B1 в оценката на показателя П1


	
	B2 - Избрана технология за извършване на проучването, сочеща за задълбочеността на изследването. 

	1. Само по документи – 0 т.;
2. По документи и чрез анкетни карти, които се предоставят и получават дистанционно на участниците в целевите групи– 10 т. 
3. По документи, чрез анкетни карти, които се предоставят и получават дистанционно на участниците в целевите групи и чрез директни интервюта – 20 т.
20 е тежестта на подпоказателя B2 в оценката на показателя П1




Формула № 1

ОцП1n = Аn + B1n + B2n,където:
· ОцП1n е оценката в точки на n-тия участник по показателя П1;
· Аn е оценката в точки на n-тия участник по подпоказател А;
· B1n е оценката в точки на n-тия участник по подпоказател B1;
· B2n е оценката в точки на n-тия участник по подпоказател B2.

4.2. Оценка по показател Ценово предложение (П2)
Максималният брой точки по показател П2 е 100. Оценките на участниците се определят в съотношение към най-ниската предложена обща цена по Формула № 2. Относителната тежест на този показател в комплексната оценка е 40 %.

Формула № 2
ОцП2n =Цmin/Цnх100,където:
· ОцП2n е оценката в точки на n-тия участник по показател П2;
· Цn е предложената обща цена в лева без ДДС съгласно Ценовото предложение на n-тия участник;
· Цminе най-ниската обща цена в лева без ДДС, предложена от някой от участниците;
· 100 e максималният брой точки по показател П2.	

Раздел V. [bookmark: _Toc491688161]ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

1. В срок до 10 (десет) дни от утвърждаване на доклада по чл. 103, ал. 3 от ЗОП, възложителят издава мотивирано решение за определяне на изпълнител или за прекратяване на процедурата на някое от основанията по чл. 110 от ЗОП.
2. Възложителят в 3-дневен срок от датата на издаване на решението за определяне на изпълнител го изпраща на участниците в процедурата, като в същия ден го публикува в профила на купувача. В решението се посочва връзка към електронната преписка в профила на купувача, където са публикувани протоколите и окончателните доклади на комисията. Възложителят заличава информацията, за която съответен участник е приложил декларация за конфиденциалност, както и информацията, която е защитена със закон. На мястото на заличената информация се посочва правното основание за заличаването.

Раздел VI. [bookmark: _Toc491688162] ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

1. Гаранция за изпълнение
1.1. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5 (пет) на сто от стойността му без ДДС.
1.2. Гаранцията се представя от изпълнителя преди сключване на договора под формата на:
· парична сума, внесена по сметката на възложителя, или
· безусловна и неотменяема банкова гаранция в оригинал, издадена в полза на възложителя, или
· застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.
1.3. В случай че гаранцията е под формата на парична сума, изпълнителят представя доказателство - платежно нареждане, че сумата е внесена по сметка на възложителя.
1.4. Гаранцията за изпълнение под формата на банкова гаранция трябва да съдържа изявление на банката издател, че ще плати в срок до 3 (три) работни дни на Агенцията по обществени поръчки всяка сума до размера на гаранцията, която сума е посочена от възложителя с писмено искане, в което е заявено, че изпълнителят не е изпълнил свое задължение по договора за възлагане на обществената поръчка. Срокът на валидност на банковата гаранция трябва да бъде най-малко 30 (тридесет) дни след изтичане срока на договора, съобразно изискванията в проекта на договор за възлагане на обществената поръчка (вж. текст на примерна банкова гаранция по Приложение № 9).
1.5. В случай че гаранцията бъде представена под формата на застраховка, тя следва да съдържа всички условия в полза на възложителя, предвидени в настоящия раздел относно банковата гаранция.
1.6. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.
1.7. Гаранцията под формата на парична сума или банкова гаранция може да се предостави от името наизпълнителя за сметка на трето лице - гарант.
1.8. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.
1.9. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранциите за изпълнение са уредени в проекта на договор (Приложение № 10).

2. Сключване на договор 
2.1. Договорът  за обществена поръчка се сключва в срока по чл. 112, ал. 6 от ЗОП. За уговаряне на датата за сключване на договора възложителят отправя покана до участника, определен за изпълнител. 
2.2. Договорът се подписва съобразно проекта на договор в Приложение № 10, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които последният е определен за изпълнител на поръчката. 
2.3. Преди сключването на договора, определеният за изпълнител участник е длъжен:
2.3.1. да изпълни задължението си по чл. 67, ал. 6 от ЗОП;
2.3.2. да представи предвидената гаранция за изпълнение на договора в избраната от него форма;
2.3.3. да извърши съответна регистрация, представи документ или изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт, ако е приложимо.
2.4. Възложителят не сключва договор, когато участникът, класиран на първо място:
· откаже да сключи договор, включително чрез неявяването на уговорената дата за сключване на договора, освен ако неявяването е по обективни причини, за което възложителят е уведомен своевременно;
· не изпълни някое от условията по т. 2.3. или
· не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата.
2.5. В случаите по т. 2.4 възложителят прекратява процедурата или изменя влязлото в сила решение в частта за определяне на изпълнител, като при втората хипотеза с мотивирано решение определя втория класиран участник за изпълнител.

Раздел VII. [bookmark: _Toc491688163]УСЛОВИЯ, ПРИЛОЖИМИ ПРИ ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ

В срок до 3 (три) дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнително споразумение за замяна на посочен в офертата подизпълнител Изпълнителят изпраща копие на договора или на допълнителното споразумение на възложителя заедно с доказателства, че са изпълнени условията по чл. 66, ал. 2 и 11 от ЗОП.
Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.

Раздел VIII. [bookmark: _Toc491688164]ДОПЪЛНИТЕЛНИ УКАЗАНИЯ

1. Разяснения по условията на процедурата
1.1. Лицата могат да поискат писмено от възложителя разяснения по решението, обявлението, документацията за обществената поръчка до 10 (десет) дни преди изтичане на срока за получаване на офертите.
1.2. Възложителят предоставя разясненията чрез публикуване на профила на купувача в 4-дневен срок от получаване на искането, но не по-късно от 6 (шест) дни преди срока за получаване на оферти. В разясненията не се посочва лицето, направило запитването.
1.3. Възложителят не предоставя разяснения, ако искането е постъпило след срока по т. 1.1.

2. Обмен на информация 
2.1. До приключване на процедурата за възлагане на обществената поръчка не се позволява размяна на информация по въпроси, свързани с провеждането й, освен по реда, определен в ЗОП, ППЗОП и в тази документация, между заинтересовано лице, участник или техни представители и:
а)	органите и служителите на възложителя, свързани с провеждането на процедурата;
б)	органите, длъжностните лица, консултантите и експертите, участвали в изработването и приемането на документацията за участие, ако е приложимо.
2.2. При промяна в посочения адрес, телефон, имейл и факс за кореспонденция, участниците са длъжни в срок до 24 (двадесет и четири) часа надлежно да уведомят възложителя за промяната.
2.3. Неправилно посочен адрес, телефон, електронен адрес или факс за кореспонденция или неуведомяване за тяхната промяна освобождава възложителя от отговорност за неточно изпращане на уведомленията или информацията.

3. Изчисляване на срокове
При изчисляване на сроковете във връзка с настоящата процедура се прилага разпоредбата на чл. 28 от ППЗОП.


[bookmark: _Toc491688165]ЧАСТ В. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

Раздел I. [bookmark: _Toc491688166]СЪЩНОСТ И ЦЕЛИ НА ПРОЕКТА
„Зелените“ обществени поръчки представляват важен инструмент за постигане на целите в областта на околната среда, свързани с изменението на климата, използването на ресурси и устойчивото потребление и производство — особено предвид значението на разходите за стоки и услуги в публичния сектор в Европа. В Съобщението на Европейската комисия, озаглавено „Обществени поръчки, насочени към една по-добра околна среда“, е дадено следното определение за „зелените“ обществени поръчки: „процедура, чрез която публичните органи се стремят да получат продукти, услуги и строителни работи с намалено въздействие върху околната среда през целия им жизнен цикъл, вместо продукти, услуги и строителни работи със същата основна функция, които иначе биха били предоставени.“[footnoteRef:5] [5: Съобщение на Комисията до Европейския парламент, Съвета, Европейския икономически и социален комитет и Комитета на регионитеCOM(2008) 400 - http://eur-lex.europa.eu/legal-content/BG/TXT/HTML/.] 

Значимостта на въпроса за „зелените“ обществени поръчки е обусловена от връзката им с природосъобразните технологии, а държавата, местните органи на власт и редица дружества в качеството си на възложители по ЗОП се явяват основен потребител на активи и услуги, които оставят измерим отпечатък върху околната среда. С оглед на това намирането и използването на по-добри решения от екологична гледна точка стават все по-необходими. Договорите за обществени поръчки са основен ангажимент и източник на средства за бизнеса, поради което от дефинирането на условията в процедурите зависи как бизнес средите ще ориентират производството си и предлаганите от тях услуги. В този смисъл ЗОП се явява своеобразен инструмент за налагане на „зелени“ практики. Наблюденията върху изпълнението на Националния план за зелени обществени поръчки за периода 2012 - 2014 г. показват като основна слабост недостатъчно ясно формулираните продуктови групи и групи услуги, даващи представа за областите, в които държавата има интерес, ресурс и възможности да развие „зеленото“ възлагане. От значение за ефективното реализиране на политики в тази област е фактът, че към момента по правило „зелените“ продукти са по-скъпи от конвенционалните си конкуренти. 
Предвид важността на проблема, в Националната стратегия за развитие на сектора обществени поръчки в България за периода 2014 - 2020 г. като конкретна мярка за ускоряване развитието на „зелените“ обществени поръчки е предвидено разработването на практическо помагало въз основа на проучване на националния пазар и утвърдените практики в други държави-членки на ЕС с традиции в това направление, което да съдържа селектирани продуктови групи, подходящи за включване на „зелени” съображения в национален план. За продуктите и услугите, включени в съответните групи, ще се предложат екологосъобразни критерии и примерни методики за оценка, определени след анализ на пазара и други специализирани проучвания.
Предпоставка за трайното включване на „зелени“ изисквания в процедурите за възлагане на обществени поръчки от страна на възложителите и предлагането на богат асортимент от продукти и услуги с екологични характеристики от страна на бизнеса, е добрата информираност относно ползите от „зеления“ елемент и неговото прилагане в процедурите. 
В тази връзка е разработен и проект „Методическа подкрепа за развитието на „зелените“ обществени поръчки в България“, финансиран от Българо-швейцарската програма за сътрудничество (Проект/а). Очакваният резултат от изпълнението на Проекта е създаването на условия за реализиране на последователна и целенасочена политика в областта на „зелените” обществени поръчки, насочена към предлагане на продукти и услуги с екологичен характер, чрез:
· изграждане на приложим цялостен модел за „зелено“ възлагане, включително чрез  определяне на минимум 10 подходящи продуктови групи, с цел създаване на предпоставки за системно и устойчиво развитие на „зелените“ обществени поръчки в страната;
· повишаване на информираността относно добрите практики за опазване на околната среда при възлагането на обществените поръчки, насърчаване на тяхното прилагане от страна на възложителите и представителите на бизнеса, както и укрепване на административния капацитет.

Забележка: „Продуктова група“ е група, която включва строителство, доставки и услуги, спрямо които са приложими екологични критерии, съобразени с подхода за целия жизнен цикъл. Понятието „жизнен цикъл“ е съгласно даденото в §2, т. 11 от ДР на ЗОП определение. 
	
Раздел II. [bookmark: _Toc491688167]ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ И ИЗИСКВАНИЯ ОТНОСНО ИЗПЪЛНЕНИЕТО
1. Техническата спецификация за изпълнение на двата основни етапа - по проучване и прогнозиране потенциала на националния пазар на „зелени“ обществени поръчки (Етап 1) и по изготвяне на практическо помагало за тяхното възлагане (Етап 2) са определени с оглед изискванията на цитирания по-горе проект „Методическа подкрепа за развитието на „зелените“ обществени поръчки в България“, финансиран по приоритетна ос 3 на Българо-швейцарската програма за сътрудничество, и потребностите на възложителя по отношение на обхвата и съдържанието на изработките и услугите, включени в предмета на обществената поръчка. Въз основа на тях участниците изготвят предложение за изпълнение, съдържащо Концепция за реализиране на дейностите от предмета на поръчката (Концепцията).
2. Изпълнителят следва да изпълни поръчката в съответствие с изискванията на настоящата техническа спецификация, предложението си за изпълнение и клаузите на договора за обществена поръчка.
3. С цел осигуряване на ефективен и навременен обмен на информация относно напредъка на дейностите, възложителят и изпълнителят могат да инициират и провеждат срещи в оперативен порядък, като взетите на тези срещи решения ще се отразяват в протоколи, подписани от двете страни.
4. При отчитане на резултатите от етапното и окончателно изпълнение на поръчката Изпълнителят е длъжен да предостави на възложителя предвидените в договора доклади и изработки със съответните приложения за изпълнените от него дейности.
5. Изпълнението на обществената поръчка се осъществява на два основни етапа –Етап 1 и Етап 2, всеки съдържащ дейности, подробно представени в раздели III и IV по-долу:
· Етап 1 – Проучване и прогнозиране потенциала на националния пазар на „зелени“ обществени поръчки, и
· Етап 2 – Изготвяне на практическо помагало за възлагане на „зелени“ обществени поръчки.
Посочените два етапа в съдържателно и времево отношение се явяват последователни и обхващат изпълнението на предмета на поръчката, като резултатите от изпълнението на Етап 1 са предпоставка за изпълнението на Етап 2. Изготвянето на окончателен проект на Помагалото ще се осъществи след публично обсъждане на резултатите от Етап 1 и тяхното приемане.
6. При изпълнението на договора изпълнителят е длъжен да спазва всички правила по отношение на публичност и информираност в съответствие с изискванията на финансиращата програма – Българо-швейцарска програма за сътрудничество, както следва:
[bookmark: _GoBack]	7.1. При извършването на дейностите, обект на обществената поръчка, изпълнителят следва стриктно да спазва изискванията за лога, шрифтове, размери, цветове и т.н., съгласно изискванията за осъществяване на мерките за информация и публичност и да се придържа към правилата за визуална идентификация, описани на интернет страницата на Българо-швейцарската програма за сътрудничество: http://swiss-contribution.bg/documents/drugi.

7.2. Съгласно Наръчника за комуникационни материали, издаден за Проектите на Държавния секретариат по икономическите въпроси на Швейцария, всички дейности по популяризиране следва да обявяват Швейцарския принос, като навсякъде се използва логото на Българо-Швейцарската програма за сътрудничество и следният обяснителен текст: „Проектът се реализира с финансовата подкрепа на Швейцария в рамките на швейцарския принос за разширения Европейски съюз“. Изпълнителят трябва да спазва техническите изисквания, описани в Наръчник за визуализация на отличителните графични елементи на Българо-Швейцарската програма за сътрудничество, достъпен на посочената по-горе интернет страница, като се съобразява със забележката по-долу.
В случай на изключения (например ако тези изисквания не могат да бъдат спазени по технически причини), може да се използва само логото на проекта, без обяснителния текст. 
Всички действия, които изпълнителят смята да предприеме по отношение спазването на изискванията за публичност и информираност, следва да бъдат предварително съгласувани с АОП. 
Забележка: Текстът, прилежащ към логото по проекта, следва да бъде БЪЛГАРО-ШВЕЙЦАРСКА ПРОГРАМА ЗА СЪТРУДНИЧЕСТВО (съответно BULGARIAN-SWISS COOPERATION PROGRAMME), а не ШВЕЙЦАРСКО-БЪЛГАРСКА ПРОГРАМА ЗА СЪТРУДНИЧЕСТВО (SWISS-BULGARIAN COOPERATION PROGRAMME), както е изписано в Наръчника за визуализация на отличителните графични елементи на Българо-Швейцарската програма за сътрудничество.

Раздел III. [bookmark: _Toc491688168] ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ЕТАП 1 – ПРОУЧВАНЕ И ПРОГНОЗИРАНЕ ПОТЕНЦИАЛА НА НАЦИОНАЛНИЯ ПАЗАР НА „ЗЕЛЕНИ“ ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ

1. Изпълнението на Етап 1 от предмета на обществената поръчка включва следните дейности:
	А)	Анализ на приложимите към „зелените“ обществени поръчки актове на международното, европейското и националното право, както и официални разработки в областта на обществените поръчки и околната среда, и стратегически и административни документи и актове на отделни институции, относими към „зелените“ обществени поръчки. Изпълнението изисква максимално пълно и актуално (въз основа на Концепцията) установяване и изследване на актове и документи, относими към „зелените“ обществени поръчки.
Обект на изследване са актове и документи, които съдържат уредба на правила, изисквания, указания, насоки, методики и друга информация, релевантна за определянето на екологични критерии при възлагането на обществени поръчки.
	Б)	Установяване и преглед на добри практики при организирането и провеждането на „зелени“ обществени поръчки в страни-членки на Европейския съюз с опит в реализиране на такива поръчки, както и Конфедерация Швейцария, и отчитане на спецификата на залаганите екологични изисквания в отделните държави, развитието и тенденциите в проблематиката, силните и слабите страни, постиженията и проблемите. На тази основа следва да бъдат откроени добрите практики за съответната страна, включително с оглед  на възможностите за прилагането им в България. 
Тази дейност е насочена към изследване на чуждия опит, включващо най-общо проучване на прилагането на екологосъобразни елементи в обществените поръчки в практиката на държави-членки на ЕС и Конфедерация Швейцария.
	В) Извършване на цялостно проучване на пазара на обществените поръчки в България, включващ изследване на опита и резултатите от прилагането на „зелени“ съображения при възлагането на обществени поръчки, както и установяване на потенциала за развитие на този вид възлагане, с оглед правилното дефиниране на продуктовите групи. Проучването следва да бъде извършено в съответствие с техническото предложение на участника, избран за изпълнител.
	Изпълнението на тази дейност е с комплексен характер и е насочено към изследване на досегашния опит в България от прилагането на „зелени“ съображения в процедурите за възлагане на обществени поръчки, както и на потенциала за такова възлагане в бъдеще. 
В обхвата на изследването следва да се включат обществените поръчки, включително такива на ниска стойност и под праговете по чл. 20, ал. 2 от ЗОП поне за последните 3 /три/ години, в обем и степен, доколкото има възможност да се установи необходимата информация (напр. чрез Регистъра на обществените поръчки). 
При изследването следва да се идентифицират потенциалните/възможните продуктови групи от дейности, при които е целесъобразно да бъдат заложени „зелени“ съображения. За целта следва да се проучат плановете, програмите, бюджетите и очакванията на основни възложители на обществени поръчки, избрани от приложения към настоящата документация списък (Приложение 8). Изследването трябва да обхваща организации, включени в целевите групи от списъка, като техният брой не може да е по-малко от:
- 5 организации от I група- министерства;
- 10 организации от II група- други ведомства;
- 5 организации от III група - общини, които са и областни центрове;
- 5 организации от IV група - други възложители.
Изследването може да бъде извършено по следните способи:
- по документи;
- по документи и чрез анкетни карти;
- по документи, чрез анкетни карти и чрез интервюта.
Избрания способ трябва да бъде приложен спрямо всички предложени организации от целевите групи по Приложение 8.
Забележка: Съдържанието на въпросниците за анкетните карти и интервютата трябва да е съгласувано с възложителя.
2. В резултат от изпълнението на горните дейности, изпълнителят следва да представи обобщен доклад за изпълнението на Етап 1 със следното съдържание:
А) 	Дефинирани продуктови групи (не по-малко от 10), за които в Практическото помагало, изготвено на Етап 2 ще бъдат предложени примерни технически изисквания/спецификации, критерии за подбор и методики за оценка. За всяка от продуктовите групи следва да се съдържа аргументирано заключение за относнимостта и приложимостта й спрямо българския пазар.
Б) Списък на проблемите, които следва да бъдат решени и рисковете, които следва да бъдат управлявани във връзка с установяване на благоприятна среда за по-интезивно „зелено“ възлагане на обществени поръчки. 
В тази част следва да се включат предложения, посредством които се постига решение или повлияване на всеки от посочените проблеми, както и контролни мерки за управление на рисковете. За всяко от предложените решения следва да се представи анализ на въздействието, вкл. необходимите ресурси (човешки, финансови, организационни и др.).
В) Индикативна прогноза за развитието и промяната в състоянието на пазара на „зелените“ обществени поръчки в България в краткосрочен план за период от 2 години и в средносрочен план – за 5 години.

Раздел IV. [bookmark: _Toc491688169]ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ЕТАП 2 – ИЗГОТВЯНЕ НА ПРАКТИЧЕСКО ПОМАГАЛО ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА „ЗЕЛЕНИ“ ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ

1. В резултат от изпълнението на Етап2 Изпълнителят трябва да изготви и представи на възложителя Практическо помагало за възлагане на „зелени“ обществени поръчки, в чието съдържание следва да са обособени следните 3 (три) тематични модула:
А)	Стратегически модул, включващ описание на конкретните ползи от възлагането на „зелени“ обществени поръчки в краткосрочен (за период от 2 години) и средносрочен план (за период от 5 години).
Б)	Правен модул, в който е разписан подход (правни насоки за начините) за интегриране на екологичните критерии при определяне на:
· предмета на поръчката;
· критериите за подбор/предварителен подбор и начина на доказване на съответствието на кандидатите/участниците с тях;
· техническите спецификации;
· критериите за възлагане и показателите в комплексната оценка;
· клаузите на проекта на договор за обществена поръчка.
В)	Оперативен модул, съдържащ примерни типови екологични критерии за всяка една от определените като подходящи и адекватни за българския пазар продуктови групи/подгрупи, определени въз основа на изпълнението на Етап 1. 
	В Практическото помагало изпълнителят следва да включи предложения, свързани с всяко от посочените по-долу :
· възможни предмети на обществените поръчки в рамките на всяка от продуктовите групи, вкл. като ги обвърже със съответните CPV кодове, съгласно Регламент (ЕО) № 213/2008 на Комисията oт 28 ноември 2007 година, както и примерни критерии за подбор, които възложителите могат да използват при определянето на условията за участие в поръчките;
· примерни технически спецификации, обвързани с възможните предмети на обществените поръчки;
· примерни критерии за възлагане, показатели и методики за оценка, които възложителите могат да използват във връзка с дефинираните предмети на обществените поръчки;
· примерни клаузи, включени в договорите за обществени поръчки, посредством които се установяват правилата за изпълнение, когато в поръчката са включени „зелени“ съображения.

Раздел V. [bookmark: _Toc491688170]ИЗИСКВАНИЯ С ТЕХНИЧЕСКИ ХАРАКТЕР ОТНОСНО ИЗПЪЛНЕНИЕТО
1. Резултатите от изпълнението на дейностите по Етап 1 и Етап 2 следва да бъдат изготвени на български език.
1.1. Обобщеният аналитичен доклад по Етап 1 следва да е структуриран, като всяка отделна тема, част или въпрос, са обособени в раздели, глави, точки и подточки. Докладът се представя в 2 екз. на хартиен носител, както и на електронен носител във формат, позволяващ редактиране на текста.
Където е приложимо, докладът следва да реферира към съответните приложения, диаграми и схеми. Те следва да са изготвени по възможност в табличен или графичен вид и да илюстрират нагледно съдържащите се в доклада заключения или данни. Използваните за систематизиране и визуализиране таблици, графики и други изображения трябва да бъдат номерирани и с ясни препратки от текста към конкретното изображение.
1.2. Изпълнителят следва да предаде на възложителя всички материали, свързани с извършените проучвания в подходящ вид, разпечатани на хартия (1 бр. комплект на рециклирана хартия и където е възможно, в оригинал) и на електронен носител (2 бр. флаш памет).
1.3. Използваните в доклада статистически и други данни, цитати от документи и публикации се идентифицират с посочване на източника чрез изписване съответно на интернет адрес или друг начин за идентифициране, литература (издателството, името на автора/ите и годината) и т.н. При изписване на източници на информация, цитирани в доклада, се посочва и точното наименование на институцията, документа или точния източник в оригинал на съответния чужд език, както и с превод на български език, когато това е подходящо/възможно. При изготвяне на доклада изпълнителят следва се съобрази с изискванията на Закона за авторското право и сродните му права. Във всичките материали, изпълнителят следва да се приддържа само към една избрана от него система за цитиране на източниците в текста и библиографско описание на изполваната литература.
1.4. В началото или в края на доклада се посочват имената на експертите, участвали в изготвянето на доклада. Докладът се подписва най-малко от ръководителя на екипа.
	2. За изготвяне на Практическото помагало по Етап 2 се прилагат съответно изискванията, посочени в т. 1.1. – 1.4., като се съобрази с конкретния характер, предназначение и спецификата на изпълнението в обхвата на тази дейност.
	2.1. Съдържанието и оформлението на предложението в третия основен модул - Оперативния модул, трябва да бъде организирано по начин, подходящ за неговото ползване. Същият трябва да представя прегледно примерните типови екологични критерии за всяка от определените като подходящи и адекватни за българския пазар продуктови групи. 
2.2. Всяка част от помагалото, включително като визия и обем, се съгласува с възложителя, който при необходимост отправя препоръки за редакция на текста и/или примерите към него. 
2.3. Изпълнителят следва да предостави на възложителя Практическото помагало на хартиен носител, във формат А5. Помагалото се отпечатва в тираж 1500 копия, с меки корици, на рециклирана хартия с пълноцветен печат. 
Помагалото следва да съдържа не по-малко от 200 страници, като на подходящите места текстовете се придружават от графики, илюстрации, таблици, снимков материал и други онагледяващи изображения, свързани  с прилагане на екологосъобразни критерии при възлагането на обществени поръчки.
Помагалото се представя и в електронен вид, както следва:
· * doc файл, с хипервръзки към съответните интернет страници, за да може възложителят при необходимост и с развитие на практиката да актуализира текста и представените в него примери;
· * pdf файл, за целите на публикуването на помагалото на Портала за обществени поръчки и неговото свободно ползване от всички заинтересовани лица.

Забележка: Рециклираната хартия следва да е произведена от поне 75% възстановени хартиени влакна. 

3. Приемане на изпълнението 
	Всички резултати от изпълнението на поръчката се предават от изпълнителя на възложителя, по ред и при условия, определени в договора за възлагане на Обществената поръчка. 	
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ЧАСТ Г. ПРИЛОЖЕНИЯ И ОБРАЗЦИ

1. Приложение № 1 – Образец на Опис на документите, представени с офертата
2. Приложение № 2 - Образец на Eдинен европейски документ за обществени поръчки
3. Приложение № 3 – Образец на Предложение за изпълнение на поръчката
4. Приложение № 4 - Образец на Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор 
5. Приложение № 5 – Образец на Декларация за срока на валидност на офертата
6. Приложение № 6 - Образец на Декларация, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд
7. Приложение № 7 - Образец на Ценово предложение 
8. Приложение № 8 - Списък на организации
9. Приложение № 9 - Примерен образец на Банкова гаранция за изпълнение
10. Приложение № 10 - Проект на Договор за възлагане на обществена поръчка
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